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PALYAZATI UTMUTATO

1. Palyazok kére

1.1 A palyazok kore a Bethlen Gabor Alaprél sz6l6 2010. évi CLXXXII. térvény 1 §-anak rendelkezései szerint

civil szervezet, nonprofit gazdasdgi tdrsasdg, dllami fenntartdsi intézmény, telepiilési, teriileti és
nemzetiségi dnkormdényzat, és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség(i intézmény;
gazdasdgi tevékenységet Uzletszerlien végzl jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezd
gazdasdagi térsasag (a tovdbbiakban: vallalkozds), ezen belul kiilondsen mikro-, kis- és kézépvallalkozds;
egyhazi jogi személy, valamint a hatédron tuli egyhaz, belsé egyhazi jogi személy és annak hitéleti, nevelési-
oktatdsi, gyermekjoléti, kulturdlis vagy szocidlis tevékenységet elldtd intézménye.

1.2 Nem részesiilhet tdmogatasban:

politikai part vagy kozvetlen politikai tevékenységet folytatd szervezetek;

magyarorszagi koztulajdonban &ll6 gazdasdgi térsasdg esetén, ha az Aht-ban foglaltak szerint a

koztulajdonban &ll6 gazdasagi tarsasdgok takarékosabb miikodésérdl széld 2009. évi CXXII. tdérvényben

foglalt kbzzétételi kdtelezettségének nem tett eleget;

olyan szervezet, amely a tamogatasi rendszerbdl valé kizaras hatalya alatt all;

azok a szervezetek, akik nemzeti vagyonrdl szolé 2011. évi CXCVI. torvény 3.§ (1) bekezdés 1. pontja

szerinti atlathatd szervezet fogalmanak nem felelnek meg

o azok az intézmények, szervezetek, amelyek az adott palyazat megjelentetését megel&zGen a Bethlen
Gabor Alap (a tovabbiakban: Alap), vagy a hatdron tuli magyarok témogatését szolgald bdrmely
fejezeti kezelés(i elGirdnyzat terhére kiirt pdlydzatokban valétlan, vagy megtéveszt§ adatot
szolgaltattak, valétlan tartalmu, hamis vagy hamisitott tartalmi okiratot hasznaltak fel, illetve az
elnyert palyazat alapjdn kotott szerz&dést - nekik felréhatd okbdl - maradéktalanul nem teljesitették
(ide értve azt is, hogy elszamolasi kbtelezettségének nem tett eleget),

o azok az intézmények, amelyek a céljelleggel nyujtott tdmogatdst nem a rendeltetésének megfelel6en
hasznaltak fel, és az ebbdl ered§ visszafizetési kotelezettségnek nem tettek eleget, valamint amelyek
a pénziigyi tdmogatas felhasznaldsaval kapcsolatosan elGirt elszamoldsi vagy szdmadasi kdtelezettség
teljesitésekor valétlan tartalmu nyilatkozatot tettek, illetleg valdtlan tartalmi, hamis vagy
hamisitott okiratot hasznaltak fel,

azok a magyarorszagi intézmények, szervezetek, amelyek nem felelnek meg a rendezett munkaiigyi

kapcsolatok kévetelményeinek;

azok az intézmények, szervezetek, amelyek végelszédmolds, vagy csddeljaras alatt alinak, illetve amelyek

ellen felszamolasi, vagy egyéb megsziintetd eljaras van folyamatban;

azok az intézmények, szervezetek, amelyek vezet§ tisztségviselGje olyan szervezetnél toltott be - a

palyazat benyujtdsat megel6z8 2 éven beliil - vezet§ tisztséget, amely szervezettel szemben a fentiekben

meghatdrozott kizard ok valamelyike fennall;

ha harmadik személy irdnyaban olyan kitelezettsége all fenn, amely a tdmogatassal létrejott projekt

céljanak megvaldsitasat meghidsithatja;

aki nem felel meg a palyazati felhivdsokban szereplé szabalyoknak;

az dllamhdaztartdsrdl sz616 2011. évi CXCV. torvény 48/B. §-aban meghatarozott személyek és szervezetek.



2. Palyazat tartalma
2.1 Tdmogathaté tevékenységek

A palyazatban tervezett tevékenységeknek illeszkedniiik kell a pdlydzati felhivds céljdhoz. A BGA Zrt.
(tovdbbiakban Alapkezel6) a palydzatok értékelése kapcsan ellendrzi és értékeli a palyazatban részletezett
tevékenységek és a részcélok kapcsolatat.

2.2 Nem tamogathato tevékenységek

A palydzat keretében nem tdmogathaté tevékenységek:
e Politikai tevékenység;

o JOvedelem- és vagyonszerzésre irdnyuld vagy azt eredményezd, lzletszer(ien végzett
gazdasagi tevékenységek (kivéve, ha a palyazati felhivés ezt lehetdvé teszi);

2.3 Elszamolhaté kéltségek

A programok lebonyolitasanak koltségei (a programokhoz kapcsolédd személyi kifizetések és azok jarulékai,
anyag- és eszkdzbeszerzés, szolgaltatasok igénybevétele).

Az egyes kiirdsok hatdrozzak meg, hogy miikddési koltségekre, vagy fejlesztésekre, illetve ingatlan beruhdzasra
fordithaté a tamogatasi 6sszeg.

Felhivjuk figyelmiiket, hogy a tervezés sordn a koltségtételek rogzitésekor minden esetben tervezzenek egyéb
koltségtételeket, mivel gondos tervezés mellett is felmeriilhetnek nem tervezett kiadasok.

A koltségek tervezése sordn kérjiik, legyenek tekintettel arra, hogy a tervezett kiadasoknak a tdmogatott
projekt/program megvalésitisahoz illeszkednie kell, azoknak ésszer(ieknek, dr-érték aranyban &lléknak kell
lennilik, illetve meg kell hogy feleljenek a koltséghatékonysag elvének.

A targyi eszkdz beszerzés esetén a piaci ar igazoldsara célszer(i mar a tervezéskor artéjékoztatdt beszerezni. A
program/projekt megvaldsitésakor/elszamoldskor kozbeszerzési kbtelezettség esetén a kdzbeszerzési torvény
szabdlyainak alkalmazdsat, illetve a szerz6dés/megrendelés datumanal 6 hénapnél nem régebbi arajanlat(ok)
rendelkezésre &lldsat igazolni kell.

2.4 Nem elszamolhato koéltségek

e egyéb személyi juttatds (jutalom/prémium, végkielégités);

e jovedéki termékek kéltségei (alkohol, dohanyaru);

e késedelmi kamat és birsag;

® pénziigyi teljesitést nem igényl§ Ugyletek (pl. beszamitds, engedményezés);

e visszaigényelhetd AFA.

A tamogatand6 tevékenységek és elszamolhaté koltségek tervezéséhez javasoljuk, hogy segédletként
hasznaljak az Gtmutaté 1. sz. mellékletében talalhaté tablazatot a tervezés sordn, mely strukturdltan, atldthaté
szerkezetben hiztositja a kiadasok tervezését.

2.5 A palyazati kérelmek benytjtasa és elbiralasa

A palydzat benyUjtdsa elektronikus formaban torténik.



A padlydzatot az Alapkezel§ honlapjarél (www.bgazrt.hu) is elérhet6 NIR rendszeren keresztiil
(http://nir.bgazrt.hu) lehet benydjtani. A rendszer hasznélatdhoz javasoljuk a Mozilla Firefox béngészé
haszndlatat.

A NIR rendszer felhaszndl6i kézikényve a pdlydzati dokumentacié részét képezi. A leirdshél részletesen
megismerhetd a regisztracio és a palyazat benyUjtdsdnak és teljes életpalydjanak folyamata.

A NIR alkalmas a pdlyazatok internetes benyujtdsatdl a nyertes pélyazatok lezdrdsdig, a teljes folyamat nyomon
kbvetésére, a palydzattal és a palyazatot benyUjté szervezettel kapcsolatos adatok nyilvantartdsara. A palyazok
szamdra ez azt jelenti, hogy naprakészen figyelhetik pélyazataik aktudlis allapotét (stdtuszat).

A NIR rendszer hasznalata regisztraciohoz kotott. A étesitd okiratban/miikédési igazolashan meghatarozottak
szerint meg kell adni a palyazé intézményre, szervezetre vonatkozé adatokat.

A pélyazé szervezet m(ikodési formaja a kovetkezd lehet:

o  Civil szervezet (egyesiilet, alapitvany, civil tdrsasdg), és az &ltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségii intézmény;

e  Nonprofit gazdasdgi tarsasag, és az dltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség(i intézmény;

e  Allami fenntartast intézmény, és az &ltaluk alapitott, illetve fenntartott jogi személyiség(i intézmény;

o Telepilési, terlleti és nemzetiségi Onkormanyzat, és az altaluk alapitott, illetve fenntartott jogi
személyiségli intézmény;

°  Gazdasagi tevékenységet Uzletszer(ien végz8 jogi személy és jogi személyiséggel nem rendelkezé
gazdasagi tarsasag;

e  Egyhazi jogi személy;

e Hatdron tuli egyhdz és annak hitéleti, nevelési-oktatdsi, gyermekjoléti, kulturdlis vagy szocialis
tevékenységet ellatd intézménye;

e  Egyéb.

Kérjik, hogy a miikédési formdt megfelelSen adjdk meg, mert a NIR-ben csak a pélyazati felhivsok szerinti
konkrét palyazoi kdrre meghirdetett pélydzatok lesznek elérhetdek, igy csak adott szervezeti formé(k)ban
miik6dd pélydzok jogosultak az egyes meghirdetett palydzat adatainak rogzitésére, majd benyujtésara.
Amennyiben a palyazati kiiras tobbféle pélyazati program/cél/témakérre tartalmaz felhivast, abban az esetben
a palydzo az egyes palyazati térgyakra a NIR rendszerben kiilon témaként valé megjeldléssel tud palyazatot
benydjtani. Egy palydzé palyazati tdrgyanként/témanként csak egy pélydzatot nyujthat be. (Kivételt a palyazati
kiirds tartalmazhat (pl. MKO-SRB)).

A tamogatds rendelkezésre bocsdtdsa térténhet:

e Atamogatasi szerz6dés hatdlyba lépését kovetSen egy dsszegli folydsitasként,

e jlletve a tdmogatas felhasznaldsat igazold beszamolo elfogaddsat kdvetéen torténd utdfinanszirozdsként.
A NIR rendszerben ki kell valasztani a finanszirozds mddjat.

A NIR rendszer a tamogatési kérelmek rogzitése sordn a kotelez6 mez6k kitdltdttségét, a palydzati kifrdsban
szereplS egyes feltételeknek valé megfelelését ellendrzi, és az esetlegesen felmeriilt hibakra, hidnyosségokra
figyelmezteti a tAmogatast igényl6t.



......

kérjik a megvaldsitdsi id@szak kezdete és vége megjelSlésénél azt a teljes id6tartamot hatarozzak meg, amely
a tervezett program/projekt valamennyi tevékenységét, azok elGkészileti, illetve utémunkalatainak
idGsziikségletét is magdba foglalja. A megvalositasi id6szak talnydlhat a tényleges megvaldsitason, biztositva,
hogy ezen kapcsolédé kéltségek is az elszdmoldsban elfogadhatdak legyenek.

A beadand¢ pélydzat kételezd elemeit az aldbbi tablazat tartalmazza:
2.6. Tablazat - A palyazat és annak mellékletei

(a csatolandé mellékletek szama felhivasonként eltér)

A palyazatnak tartalmaznia kell

Pontosan kitdltott Palyazati adatlap KOTELEZG
Alapité Okirat, vagy Alapszabaly/létesit6 okiratanak vagy mésolati példanya KOTELEZO,
és annak magyar nyelvii egyszer( (nem feltétleniil hiteles) forditdsa. AMENNYIBEN A

FELHIVAS ELGIRIA

Nyilatkozat arrdl, hogy a pélydzatban megadott informéacidk, a benydjtott
mellékletek valédiak és hitelesek. A Nyilatkozatot szkennelve fel kell télteni a

palydzathoz és egy eredeti példényt legkés6bb a szerz6déskstésig regisztralt KOTELEZO
kiildeményként postazni sziikséges az Alapkezel6htz (Postacim: 1253 Bp.
Pf.:70).

Nyilatkozat arrél, ha a palydz6 hivatalosan nem hasznél bélyegzét.

Nyilatkozat arrdl, hogy nem &ll jogerfs végzéssel elrendelt végelszamolds,
felszamolds alatt, ellene joger8s végzéssel elrendelt cs6deljaras vagy egyéb a
megszlintetésre irdnyuld, jogszabdlyban meghatdrozott eljards nincs
folyamatban

KOTELEZO

Nyilatkozat arrol, hogy nem 4&ll fenn harmadik személy irdnydban olyan
kotelezettsége, amely a koltségvetési tdmogatds céljanak megvaldsuldsat KOTELEZO
meghiusithatja

Nyilatkozat arrdl, hogy ha a tdmogatott tevékenység hatdsagi engedélyhez
kotott, annak megvalésitdsahoz szilkséges hatdsdgi  engedélyekkel
rendelkezik,

Nyilatkozat arrél, hogy az elkészilt |étesitményt sajat maga vagy mds
Uzemelteti, és milyen lizemeltetési koltségek varhatdk a fenntartasi id6szak
alatt,

Nyilatkozat arrdl, hogy a témogatd dltal el8irt biztositékokat rendelkezésre
bocsatja legkésdbb a folydsitas id6pontjaig

Magyarorszagi tamogatott esetén nyilatkozat arrdl, hogy a kéltségvetési
tdmogatds tekintetében addlevondsi joggal rendelkezik-e,




A palyazatnak tartalmaznia kell

Szkennelve kérjik csatolni a 30 napndl nem régebben kidllitott hiteles
miikodési engedélyt, vagy birésdgi/hatésagi igazolast, illetéleg internetes
cégnyilvantartasi rendszerbdl lekérdezett igazolast arrdl, hogy a szervezet
mikodik.

Ehhez kérjik a magyar nyelvii egyszer(i {(nem feltétleniil hiteles) forditast is
csatolni.

e Egyhazi szervezet esetében az egyhdzi kozigazgatdsban felettes szerv
igazolasa, &nkormanyzatok esetében addhivatal dltal kibocsétott igazolds is
elfogadhaté miikodést igazold dokumentumként.

e Vajdasdgi pélydazék esetén elfogadjuk a Magyar Nemzeti Tandcs
Kozigazgatdsi Hivatala dltal is kidllitott, a civil szervezetek bejegyzésérdl szélé
igazolast, valamint a kozhiteles elektronikus nyilvdntartdsbél lekérdezett
igazolast.

KOTELEZO
AMENNYIBEN A
FELHiIVAS ELOIRIA

pénzforgalmi szamlaszam igazolds (Magyarorszdgon vezetett szamlak
esetében minden szémldra vonatkozdan) szkennelt valtozata. Ehhez kérjiik a
magyar nyelvii egyszer( (nem feltétlenil hiteles) forditést is csatolni.

KOTELEZO

alairasi cimpéldany masolata az alabbiak szerint:

e a Kedvezményezett kdzjegyzdi alairds-hitelesitéssel ellatott eredeti aldirasi
cimpéldanya,

e vagy Ugyvéd dltal céghejegyzési (vdltozasbejegyzési) eljardsban vald
kézrem(kodés soran ellenjegyzett eredeti aldirds-mintdja,

o vagy igazoldsra jogosult szerv (pl. kbzjegyzd, konzulatus), vagy hivatal (pl.
kbzigazgatdsi hivatal, rendérség, birdsag, stb.) altal kidllitott igazoldssal.

vagy banki aldirds-bejelentd karton

Ehhez kérjiik a magyar nyelv(i egyszerli (nem feltétlenil hiteles) forditést is
csatolni.

KOTELEZO

Ingatlanhoz kapcsolédd pélydzat benyljtdsa esetén a projekt megvaldsités
helyszinéiil szolgalé ingatlan tulajdoni lapja, nem sajat ingatlan esetén a
tulajdonos hozzajaruldsi nyilatkozata a tervezett beruhdzadshoz. Ehhez kérjiik a
magyar nyelv(i egyszer(i (nem sziikséges hitelesitett) forditdst is csatolni.
Nyertes pdlyazat esetén be kell szerezni 30 napnél nem régebbi tulajdoni lapot a
szerzGdéskodtéshez.

INGATLANHOZ
KAPCSOLODO
FELHALMOZASI
CELU
TAMOGATASOK
ESETEN

a szervezet adészamanak (addszam hidnydban nyilvdntartdsi szamdnak)
igazolasdra alkalmas dokumentum csatoldsa sziikséges. Ha az addszam a banki
igazoldson, vagy mas, a fenti mellékletek valamelyikéhez feltdltdtt iraton
szerepel, akkor azt a mellékletet ide még egyszer fel kell tolteni. (Ha a
szervezetnek nincs 6nallé adészdma, akkor a Torzsadatok fiilén a 2.1.3, vagy a
2.1.5 cellaba minden esetben ,-” (minusz jelet) kell régziteni és az errdl sz6l6
nyilatkozatot is kérjiik feltdlteni a NIR-be.

KOTELEZS
AMENNYIBEN A

s,

FELHIVAS ELOIRIA

A magyarorszagi szekhelyl palydzok esetén hatdron tili partnerrel kdtétt

egylittmiikodési szandéknyilatkozat. RIIELEZO

A hatdron tdli partnerrel kotott testvér-telepiilési megdllapodds, ujonnan KOTELEZO
létesitendd testvér-telepiilési kapcsolat esetén az egylttmiikédésre vonatkozé | AMENNYIBEN A
magyarorszagi képvisel6testiileti déntés. FELHIVAS ELGIRIA




A palyazatnak tartalmaznia kell

Meghatalmazas

Amennyiben a Nyilatkozatot nem a szervezet torvényes képvisel&je irja ald, ugy
a nyilatkozattevé(k) meghatalmazdsdanak csatoldsa sziikséges. A melléklethez

haszndlhaté sablon a NIR-ben elérhet§ illetve a www.bgazrt.hu oldalrél a KOTELEZG
palyazati dokumentdciébdl letdlthets. Meghatalmazds esetén mind a | (AMENNYIBEN
meghatalmazd, mind a meghatalmazott aldirdsi igazoldsdt csatolni sziikséges. ESEDEKES)

A meghatalmazds eredeti példanyat a szerz6dés példanyaival egyitt postai tton
is meg kell kiildeni.

Ha a kedvezményezett harom éven belill tobb alkalommal nyujtott be palydzatot az Alapkezel6hoz és a fenti
okiratokban foglalt adatok nem valtoztak, a benyujtott palydzatban nyilatkozni arrél, hogy a fent
meghatdrozott okiratokban foglalt adatok nem valtoztak, a kordbbi elszamolt {igyirat azonositdjanak
feltlintetésével.

Ha a szervezetben bekdvetkezett valtozasok indokoljdk, a mellékletet kérjiik frissiteni a NIR rendszerben!

2.7 A palyazat online benyujtasa

A palyazat benydjtdsa soran kérjiik, hogy minden esetben gy6zGdjon meg arrél, hogy miutdn megnyomta a
~Beadds” gombot, a képerny§ fels6 részén megjelent-e kék keretben ,A pélydzat bekiildése sikeres!” iizenet.

Amennyiben az {izenet nem jelenik meg, kérjik, hogy ismételten nyomja meg a ,,Beadéds” gombot!

A sikeresen benyujtott palydzatrél a NIR rendszer e-mailben visszaigazolast kiild.
2.8 A tamogatasi kérelmek elbiraldsa, hidnypétlas a pélyazati szakaszban
Az Alapkezel§ a beérkezett pdlyazatokat formai ellenérzés keretében vizsgélja. Azon pélyazatok, melyek a

formai birdlati szempontok valamelyikének nem felelnek meg, hidnyos, vagy érvénytelen jelolést kapnak.
Hianyossagnak szdmit a palydzati adatlap és a mellékletek hidnyos, illetve nem megfelel§ kitdltése.

Hidnyos megjelolés esetén az Alapkezel6 hidnypétiasra felszdlitd elektronikus levelet (e-mailt és
rendszeriizenetet) kiild a palydzénak a NIR rendszeren keresztiil a hidnyossigok pontos megjeldlésével.

Hidnypétlasra a palydzénak - a palyazati kiirds szerint —de f&szabalyként egy alkalommal van lehetdsége.

A hidnypotldsi felhivas elkiildésétsl szdmitott legfeljebb 15 naptéri nap all a palyazé rendelkezésére, hogy
potolja a felszélitd levélben jelzett hidnyosségokat az erre megjeldlt hatarid6n beliil a NIR-ben.

A hidnyok nem teljes k&r( potldsa esetén, a palydzat érvénytelennek mindsiil.

3. Palyazat tartalmi elbirdlasa

3.1 A projektkivalasztas folyamatanak bemutatasa (eljardsrend)

A beérkezett jogosultsagi feltételeknek megfelel§ pélydzatokat az Alapkezel§ ellendrzi és feldolgozza, a
felhivasban szerepl6 értékelési szempontok szerint értékeli, majd tdmogatdsi javaslattétellel tovabbitja a
Bethlen Gabor Alap Kollégiumanak, amely dontési javaslatdt a Bethlen Gébor Alap Bizottsaga elé terjeszti.

3.2 A palyazatok tartalmi elbirdldsanak szempontjai

Az Alapkezel6 az alabbi értékelési szempontrendszer alapjan dolgozza fel a beérkezett palyazatokat.



3.2.1 Tartalmi értékelés

e A pdlyazatban foglaltak megfelelnek a pdlyazati felhivas alapvet§ célkitiizésének, a hataron tali magyar
kozosségek magyar nemzeti azonossagtudatdnak megerdsitését, értékérzé és kozosségfejlesztd
tevékenységének tamogatasét szolgélja.

e A palydzott program/projekt orszdgos, regiondlis vagy helyi jelent8ség(i.

e A pdlydzott program/projekt célja a szérvanymagyarsdg magyar nemzeti azonossagtudatdnak meg6rzését,
erdsitését szolgalja.

e A pélydzat kell6en kidolgozott, felépitése logikus, elemei kdzott kdvethetd tartalmi Gsszefliggés van.

3.2.2 Pénziigyi értékelési szempontok

e Aszdveges indoklds aldtdmasztja a részletes kdltségtablazatban tervezett 6sszegeket.
e Atervezett kiadasi kdltségsorok a program/projekt megvaldsitdsahoz indokoltak és 6sszhangban vannak a
vallalt szakmai feladatokkal.

e Avallalt szakmai feladatok és a szdveges indoklds aldtdmasztjak a tervezett kiltségek mértékét.

Az Alapkezel§ fenntartja a jogot annak meghatdrozésara, hogy a tamogatds milyen koltség nemekre,
koltségtipusokra fordithatd.

3.3 A palyazat érvénytelensége

e apalyazo a palyazatot nem a felhivasban kdzzétett célra nyljtotta be;

e akételezd benyujtandd mellékleteket nem csatolta a palyazo;

e apalyazd hataridGre nem tett eleget a hidnypdtlasi felszdlitasnak;

e apalydzd a pdlyazatban nem a valésdgnak megfelel6 adatokat adott meg.

e apdalyazé nem felel meg a palyazati felhivdsban meghatédrozott palyazéi kornek;

e azonos tartalmi és cim{ pélydzat benyGjtdsa az Alapkezel6 altal targyévben megjelentetett palyazati
felhivasai esetében.

4. A tamogatasi szerzddés
4.1 A szerz6déskotés folyamata

Az Alapkezel§ a Bizottsag déntéshozataldt kévetd 8 napon beliil értesiti a tamogatott pédlydzdkat a pélyazatok
tédrgyaban hozott dontésekrdl.

gr_gr

A Tamogatottnak a szerzddeés aldirasat megel6z6en a NIR-ben ellendriznie kell, hogy az ott régzitett adatok
helytalléak-e (képvisel§ neve, székhely, addészam, bankszamlaszdm, SWIFT kéd, stb.). A kéltségtervet
aktualizalja a dontésnek megfelelden.

Amennyiben az adatokban valtozas tdértént, illetve modositasuk indokolt, a mddositast alatamasztd okiratot,
bizonylatot, vagy egyéb mellékletet a TAmogatott a NIR rendszerbe felt6lti, hogy az Alapkezel8 munkatarsai
elvégezhessék az adatok ellenfrzését és az aktualis adatokat tartalmazd szerz6dés tervezet el§éllitasat.

A tdmogatasi szerz6dés PDF formatumban készil, melyet a tdmogatott az adatainak a NIR rendszerben valé
ellendrzését és pontositdsat kdvetden elektronikus Gton kap kézhez.
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A tdmogatott részére megkuldott szerz8déskotési ajdnlat visszakiildésének hatérideje az email kikiildésétsl
szamitott legfeljebb 30 nap.

Az ajanlat elfogaddsanak minésil, ha a szervezet a kikiild6tt tamogatési szerz6dés példanyait és a kitelezd
mellékleteket hidnytalanul 30 napon belul aldirva, pecséttel elldtva (ha gy cégszer( — lasd a formai
szabalyoknal) visszakiildi.

4.2 A szerz6dés formai szabalyai

A szerz6dést a Tdmogatottnak az a torvényes képviselGje irja ald cégszer( aldirasaval (kizardlag kék szin(
tollal), akinek aldirds-mintdjat az aldirdsi cimpéldény tartalmazza. Az aldirdskor az aldiré nevét és a
szervezetben bet6ltott tisztségét nyomtatott betiikkel, olvashatdan az aldiras alatt fel kell tiintetni.

Fénymasolt, szkennelt aldirast nem &ll médunkban elfogadni.

Amennyiben a szervezet cégszer(i aldirdsa pecséttel egyiitt érvényes, (gy az aldirds mellett a szerz&dést
pecséttel kell ellatni. Ha szervezetnek nincs bélyegz6je, akkor az arra vonatkozé nyilatkozatot is szilkséges
csatolni.

A tdrvényes képvisel§ akaddlyoztatdsa esetén a szerzdést a tdrvényes képvisels altal meghatalmazott
személy is aldirhatja, amennyiben a szerz8dés aldirdséra feljogosité meghatalmazés csatoldsa megtirténik. A
meghatalmazason mindenképpen szerepelnie kell két tantnak és a felek adatainak (név, személyi ig. szam,
lakcim), valamint annak, hogy a meghatalmazds a szerz6dés aldirdsara sz6l. A meghatalmazist a felek
alairasukkal hitelesitik.

A szerz8dést 4 eredeti példanyban kell visszakiildeni. A szerz8désekhez csatolni kell 4 példinyban a
szerz6désben megjelolt mellékleteket (pl. kezesi szerzédés), illetve 1 példdnyban a szerzédés
hatalybalépéséhez kételezé mellékleteket (pl. bankszamla igazolds, aldirasi cimpéldany, stb.), amennyiben
ez sziikséges.

A szerz6désnek mindkét fél részér6l torténd alairdsat kdvetSen keriil sor a szerz6dés 1 példanyanak (Ukrajna
és Szerbia esetében 2 példany) a Tamogatott részére térténd visszakiildésére.

4.3 A szerzGdéskotési ajanlat visszavondsa, a bizottsagi déntés hatalyat vesztése

A szerz8déskotésre és azt kovetSen a tdmogatdsi Gsszeg kiutaldsara kizdrdlag abban az esetben keriil sor, ha a
Tamogatott az Alapkezel6tdl kapott kordbbi tdmogatasaira vonatkozéan elszdmoldsi kotelezettségeinek eleget
tett.

Az Alapkezel§ altal a kedvezményezettek részére megkiildott szerz6déskétési ajanlat hatarideje a
kézhezvételtSl szamitott legfeljebb 30 nap. Az ajénlat elfogadasat kdvetden keriil sor a szerz6dés megkdtésére.
Amennyiben a kedvezményezett mulasztdsabodl a fenti hatdrid6tSl szamitott tovabbi 30 napon beliil nem keriil
sor a szerzGdéskotésre, a tamogatasi dontés hatdlyét veszti. Ha a kedvezményezett ezen hataridén beliil jelzi,
hogy méltényolhatd okbdl nem képes hatarid6ben szerz8dést kdtni, és mulasztdsa az Alapkezel megitélése
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szerint méltanyolhato okbdl szarmazik, a szerzGdéskotésre megéllapitott hatarid6t kdvets 30 napon beliil az
eredeti hataridénél nem hosszabb id&tartamd G hatdrid6t allapithat meg.

4.4 A szerz6déskotés mellékletei

A szerz8déskotéshez az aldirt szerz6dés mellé a dontésrgl sz0l0 értesitd levélben szerepld
melléklet/mellékletek megkiildése kotelezd.

4.5 Hidnypotlds a szerz6déskotéshez

Az Alapkezel6 a beérkezett szerzGdéseket megvizsgélja, és amennyiben hidnyos, hidnypétldsra felszdlité
elektronikus levelet (e-mailt és rendszeriizenetet) killd a palydzonak a NIR rendszeren keresztill. Azzal a
palyazoval az Alapkezel§ nem kot szerz8dést, aki a tamogatdi (bizottsagi) déntésrél sz6l6 értesitést kdvetd 30
napon beliil, hidnypétlasra vald felhivés esetén a fenti id6ponttél szamitott dsszesen 60 napon beliil nem kiildi
vissza hatdrid8re a szerz6déskotéshez szitkséges dokumentumokat hidnytalanul.

Az Alapkezel6 a szerz6déskotési dokumentécid ellenbrzésekor vizsgalja a Pélydzd kordbbi tdmogatasi
szerz8désbél ered§ esetleges elszamolasi tartozdsat is. Azzal a Palyazéval, akinek lejart hatéridejii elszdmolasi
kotelezettsége van, annak rendezéséig az Alapkezel§ nem két (j szerzddést.

4.6 Biztositék tipusok

Az Alapkezel§ szerzédéskotés feltételeként pénzkovetelési biztositékot hatdrozhat meg, a tamogatas
jogosulatlan felhaszndlasabdl ered6 esetleges, a Tdmogatottat terhel§ visszafizetési kotelezettség
biztositdsara, a teljesités érdekében.

Biztositék lehet - a 368/2011. (XIl.31.) szdmU Korm. rendelet 84. §-(2) bekezdése szerint:

e akedvezményezett valamennyi - jogszabadly alapjdn beszedési megbizdssal megterhelhet§ - fizetési
szamldjara vonatkozo, a tamogatd javara szold, a pénzigyi fedezethidny miatt nem teljesithetd fizetési
megbizas esetére a kdvetelés legfeljebb harmincdt napra vald sorba allitésara vonatkozod rendelkezéssel
egyltt, vagy

e bérmely olyan eszkdz - igy kuléndsen zélogjog kikdtése, garancia, kezesség, 6vadék, vélts-, amely
biztositja, hogy a tdmogaté a koltségvetési tamogatas visszafizetésére vonatkozd igényét maradéktalanul,
a lehet@ legrévidebb id6n belll eredményesen tudja érvényesiteni.

Banki felhatalmazds azonnali beszedési megbizas benyujtasara
A tdmogatds kedvezményezettjének, vagy pénziigyi kozremiikdds szervezet esetén szdmlavezetd pénzforgalmi

szolgdltatoja altal is ellenjegyzett nyilatkozata arrdl, hogy amennyiben az Alapkezel§ él az elallds jogéval, vagy
a visszafizetési kitelezettség ald tartozd tdmogatdst a kedvezményezett hatdridében nem fizeti vissza, Ggy az
Alapkezel§ érvényesitheti kovetelését a tdmogatott pénzforgalmi szolgédltatéjandl, bankjandl az &sszes

bankszédmlara vonatkozodan.

A szdmlavezet§ bank altal kidllitott, 1ényegét tekintve megegyez8 tartalmu felhatalmazas ettdl orszdgonként
eltérhet. Amennyiben a bank ezt csak az adott orszég nyelvén hajlandé kidllitani, Ggy a szerz&déshez kérjiik
csatolni a tamogatott vezetdje altal hitelesitett magyar nyelv( forditést is.
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5. Pénziigyi feltételek
5.1 TAmogatas formaja

A tamogatds vissza nem téritend6 tdmogatds, amelyet egy osszegben folyésit az Alapkezeld utodlagos
beszamolasi kételezettséggel. A maximalis tdmogatds intenzitds mértékét a mindenkori palyazati kiirds
hatarozza meg.

Az Alapkezel§ fenntartja maganak a jogot, hogy azon palydzék esetében, akik elszamoldsi, illetve hianypotlasi
kotelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, tdmogatdsi el6leget nem biztosit. A tdmogatas utaldsara a
projekt/program megvalésuldsat kdvetden benydjtott és elfogadott elszamolas alapjan keriil sor.

A pdlydzat kiiréja nem teszi kitelez8vé az 6nrész biztositdsat.
5.2 Egyéb feltételek

Az Alapkezel§ kizardlag HUF devizanembdl indit HUF, EUR, USD, illetve egyéb, az MNB &ltal elfogadott
devizanem(i utaldst. A nem magyarorszégi székhellyel rendelkez6 palydzok szdmdra megitélt témogatisi
Osszeg atutaldsara kizdrdlag a palydzo, vagy kivételes esetben a pénziigyi kdzrem(ikod6 szervezet nemzetkdzi
(IBAN) szdmlaszém és szdmlavezet§ bank SWIFT-kddjanak igazoldsa utan van lehet8ség.

Az IBAN-széam — Ukrajna kivételével — az orszdgkoddal kezd8dik (Horvatorszdg: HR, Romania: RO, Szerbia: RS,
Szlovakia: SK, Szlovénia: SI). A szdmlavezet§ bankazonositd kédjarél (SWIFT-kéd) felvilagositast a palyazo
szamlavezet6 bankja nyujt.

6. A tamogatdasok folyésitasa
6.1 A folyésitas altalanos elvei

A tdmogatas folyositasdnak feltételei:
® 3 szerzGdés Osszes fél részérél térténd aldirdsa;

® a Tamogatott az Alapkezel6t§l kapott korabbi tdmogatdsaira vonatkozéan eleget tett esetleges
elszdmolasi és visszafizetési kbtelezettségeinek;

e amennyiben a Tamogatott korabbi elszdmoldsa — pénziigyi és szakmai beszémoldja — nem keriilt még
elfogaddsra, a tdmogatds csak annak elfogadasat kévet&en keriil folydsitasra;
a tdmogatottnak nincs esedékessé vélt és meg nem fizetett kbztartozasa;
nem folyik ellene cs6deljaras, felszamoldsi eljaras, végelszamoldsi vagy egyéb megsziintet6 eljaras;

e a Tamogatdsi szerz6dés szerinti biztositék(ok) rendelkezésre dllnak.

A magyarorszagi pdlydzékkal kapcsolatos, a kozhiteles nyilvantartasokban elérhetd adatok lekérésre keriilnek.
A tdmogatasi Osszeg akkor folydsithatd, ha a magyarorszégi tdmogatott a NAV koztartozdsmentes addzok
listdjan megtaldlhaté. Amennyiben a tdmogatottnak koztartozdsa van, az Alapkezel§ értesitést kiild a
magyarorszagi tdmogatottnak a folysitas felfiiggesztésérdl. A tdmogatdsi Osszeg kifizetésére csak a
kbztartozas rendezését kovetben keril sor.

Az Aht. 51. §. 2) bekezdése szerint az dllamhéztartason kiviili, természetes személyek és jogi személyek részére
folydsitasra kerill§ koltségvetési tdmogatdshdl a kedvezményezettet terhel§ kdztartozds dsszegét a Magyar
Allamkincstar visszatartja és az &llami ad6hatdsag megfelelé bevételi szamldjan jévdirja. Amennyiben a Magyar
Allamkincstar a folydsitasra benyljtott megbizas teljesitése sordn a tédmogatds Ssszegéhdl a koztartozast
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levonasba helyezi, az Alapkezel6 értesiti a Tamogatottat a kéztartozéds levonasardl. A Tamogatottnak ebben az
esetben is a Tamogatasi szerz6désben szerepld teljes tédmogatasi osszegre all fenn az elszdmol3si
kotelezettsége.

Amennyiben a Tamogatott nem rendelkezik sajat pénzforgalmi szamldval Ugy a tdmogatas folydsitdsa pénzigyi
kdzrem(kods szervezet kdzrem(ikbdésével torténik.

A Tamogatottnak legkésébb a szerzédéskdtéskor meg kell gy6z8dnie arrdl, hogy a tamogatas folydsitdsahoz a
megadott pénzforgalmi szamla rendelkezésre all.

Abban az esetben, ha az Alapkezel6 altal kiutalt tamogatdsi 6sszeg a Tamogatottnak felréhatd indokbdl
visszaérkezik, az adott tamogatdsi dsszeg ismételt atutaldsanak feltételeit az Alapkezel§ egyedileg hatdrozza
meg.

A tamogatas folyositasa felfliggesztésre kerll, ha a tamogatdsi szerz8dés megkotését kovetSen a
kedvezményezett olyan nyilatkozatot tesz, vagy az Alapkezel§ olyan koritlményrél szerez tudomast, ami a
tdmogatas visszavonasat, a szerz8dés felmondasat, vagy az attdl vald eldlldst teheti sziikségessé. Az Alapkezeld
a felfuggesztésrdl, és annak okardl tajékoztatja a Tamogatottat.

6.1.1 ElSleg folydsitasa

A megitélt tamogatdsi dsszeget az Alapkezel§ a szerz6dés mindkét fél altali aldirasat kbvetd 15 napon beliil
atutalja a Tamogatottnak, aki ezzel tudomasul veszi, hogy a tdmogatdsi 6sszeg elszamoldsdnak elfogaddsaig a
BGA Zrt. az atutalt Gsszeget Tamogatottal szembeni kdvetelésként tartja nyilvén.

A tdmogatds folyositdsa
a) a kedvezményezett fizetési szamlajara,

b) a kedvezményezett altal megjeldlt engedményes fizetési szamldjara torténd kifizetéssel lehetséges.
6.1.2 Elszamolas elfogadasat kdveto folyositas

A megitélt tamogatdsi 6sszeget az Alapkezel§ a palydzati cél lebonyolitasat és pénziigyi-szakmai teljesitésének
elfogaddsat kdvetSen utalja 4t a Tamogatottnak.

7. Altalanos informacidk a projekt/program megvalésitasa alatti szerzGdéses kotelezettségekre
7.1 Nyilvanossag tajékoztatasa

A Tdmogatasi Szerz6dés elvéalaszthatatlan részét képezé Altaldnos Szerz8dési Feltételek VII. pontja szerint a
Tadmogatott vadllalja, hogy — kiadvdnyain, honlapjan és a tdmogatott tevékenységeivel kapcsolatos
megjelenéseken, tdjékoztatékon és beszdmoldkon a Tdmogatd aktudlis és a honlapon megtaldlhato logo-
csoportjat jol lathatéan és egyértelmiien feltlinteti, mellyel tajékoztatja a tdmogatds céljaval érintett
nyilvanossagot arrdl, hogy a tamogatott program, projekt a Tamogaté tamogatdsaval valdsult meg, illetve a
Tamogat6 hozzdjarult a Tdmogatott miikédéséhez kapcsolatos kdltségekhez.
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A tamogatds felhaszndldsa sordn a Tdmogatd logd-csoport elhelyezésre vonatkozéan a kdvetkezdket kell
figyelembe venni:

1. Nyomdaipari termék (sz6rélap, kényv, ujsdg, folydirat)

1.1 Egységnyi felliletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logé-csoport
2. CD, DVD, BD

2.1 Egységnyi feliiletnek (A5, A4 stb.) 2-2,5%-nyi része a logd-csoport

3. Esemény (kidllitds, koncert, el6adds stb.)
3.1 Egységnyi feliiletnek (roll-up stb.) 5,5-6,5%-nyi része a log6-csoport

4. Infrastrukturdlis beruhdzds
4.1 A beruhazas idGszakdban
4.1.1 Egységnyi fellletnek (6ridsplakat stb.) 15-20%-nyi része a logé-csoport
4.2 A beruhdzds megvaldsitdsat kovetGen (dllandd tabla)

4.2.1 Egységnyi feliiletnek (A4-A1) 15-20%-nyi része a log6-csoport (ebben az esetben széba jGhet, hogy
a tabldt az ME NPA képviselSje Unnepélyes keretek kozott adja at, helyezi el [erdsiti fel] a
Tamogatottal kbzdsen)

A Témogaté logd-csoport elsGsorban:

° papir alapon, négyszines nyomdssal, bekeretezve, de adott esetben megengedett az egyszin(i véltozat
alkalmazasa is (pl. fekete-fehér kiadvanyok estében);

° Amennyiben az emlékeztetd tébla miemlék jellegli és/vagy olyan épiiletre keriil, amelynek kiilleme azt
megkivanja, a tdbla késziilhet rézbdl, gravirozdssal megmunkalva. Ez esetben el lehet tekinteni a szines
kivitelezéstdl;

e arendelkezésre 4ll6 felllet als6 szegmensében kell elhelyezni.

* amennyiben a tamogatds beruhdzas jellegli és épiilet, épitményhez kapcsolddik, a ,Késziilt a Magyar
Kormany tdmogatasaval” szovegezéssel kell alkalmazni

° amennyiben a tamogatas program megvalésitdsdhoz kapcsolodik, akkor a ,Megvaldsult a Magyar
Kormany tdmogatdsaval” szovegrészt kell alkalmazni

A logd-csoport letolthetd:
http://z zrt.hu/tamogatasok/bemutatkozas/letoltheto logok

7.2.Valtozas-bejelentés futamiddn beliil

A tdmogatott kotelessége a futamidén beliil haladéktalanul irdsban (kérelem benyujtasval) jelezni az
Alapkezelnek, ha a tdmogatott palydzati cél megvaldsitasa meghidsul, vagy tartés akadalyba iitkozik, vagy a
szerz8désben foglalt itemezéshez képest késik, illetve a palyazati cél megvaldsitdsaval kapcsolatos Iényeges
kérilmény megvaltozik, a timogatott tevékenység dsszkéltsége a tervezetthez képest csékken.

A tamogatottnak a tamogatdsi igényhez adott nyilatkozataiban, a tdmogatasi szerz6désben szerepld
adataiban bekévetkezd véltozasokrdl is bejelentési kotelezettsége van az Alapkezel§ felé a tudomasra
jutdstol szamitott nyolc napon beliil.

A bejelentési kotelezettség nem teljesitése szerz&désszegésnek minGsiil és a tdmogatési szerz6désben
rogzitett szerz6désszegési jogkovetkezményeket fogja maga utan vonni.
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7.3. A tamogatasi szerz8dés modositdasa a megvaldsitasi id6szak alatt

Amennyiben a szerz8déses adatok barmelyikében valtozas all be, a véltozast kvetd legrovidebb id6n belil, de
mindenképpen a megvaldsitasi idGszakon belll (legkésébb a megvaldsitasi idészak lejarta elétt 30 nappal) a
Tamogatott a NIR-ben a Szerz6désmddositasi kérelem rogzitése menlpont alatt kezdeményezheti a
Tamogatasi Szerz6dés modositdsat, a kovetkezd esetekben:
e atamogatasi szerzdésben meghatarozott tamogatasi tartalom, részcél, m(iszaki-szakmai tartalom
véltozasa esetén;
e ajovahagyott kéltségterv f6sorainak dsszegeihez képest a koltségsorok (1., 2., 3.,) kbzotti a tdmogatasi
Osszeg 20%-at meghalado atcsoportositasa miatt;
e nem tervezett, de a program/projekt megvaldsitdsa miatt felmeriil§ kiadasok miatt az eredeti kdltségtervhez
képest (] fGsor, alsorok felvétele sziikséges;
e amegvaldsitasi idGszak, elszamolasi hataridé modosul.

A Tamogatott modositdsi kérelme csak abban az esetben elfogadhatd, ha a médositas megfelel a vonatkozé
tdmogatdsi jogszabdlyoknak és az Alapkezel& belsd szabalyozasi dokumentumainak.

ELSZAMOLASI UTMUTATO
8. A palyazat elszamolasanak alapelvei

- Zaradékolds és hitelesités (Utmutatd 8.2.2. és 8.2.3 fejezetei): az eredeti példdnyt zdradékolni kell! A
zdradékolt szamla Tamogatott képviselGje éltal hitelesitett mdsolatat meg kell kiildeni.

- Aszakmai beszdmolé (Utmutaté 8.5.1. fejezet) 4. pontjédban szerepl§, a megvalésulast aldtdmaszté
dokumentumokat meg kell kildeni (Tiszteletpéldany, foto, jelenléti iv, cd, dvd, szérélap, stb.)!

- Logé felhasznalasanak igazoldsa (Utmutaté 7.1 fejezet): http://bgazrt.hu/letoltheto logok/

- Dologi kiadas és felhalmozas esetén a kapcsol6dé szerz6dés, megrendeld, megéllapodas hitelesitett
madsolati példanya (dtmutaté 2. szamu mellékletében részletesezve) az elszamoldsi dokumentdcid
részel

- Eszkdzvasdrlas esetén a leltdrbavételt igazolé dokumentum masolati példany (itmutaté 8.7.2 és 8.8
fejezetei, valamint az 1. szamu mellékletben részletezve) az elszdmolasi dokumentécio része!

- Az Gtmutato 2. szamu mellékletében szerepl6 koltségtételek esetén az drajanlatok is az elszamoldsi
dokumentacid részét képzik!

- Atdmogatdsi szerz6désben vallalt hatdrid6ket (megvalositasi idGszak és elszdmolasi hatarids) be kell
tartani!

8.1 Alapfogalmak

Alapkezel6: a Bethlen Gabor Alapkezel§ Kézhaszn( Nonprofit Zartkér(ien M(ikodé Részvénytarsasag.

Tamogatott: a tamogatdsi cél (tevékenység, program/projekt) megvaldsitasdért felels azon
szervezet/természetes személy, amely/aki a Bethlen Gébor Alapbdl térténd tdmogatds juttatdsa irant palyazik,
illetve kérelmet nydjt be, majd ezt kdvetSen a tdmogatasi dontés kedvezményezettjeként az Alapkezelével
Tamogatasi Szerz6dést kot.

Kozremlikéd6: aki a tdmogatdsi szerz6désben megjel6lt tevékenység, program/projekt megvaldsitidsdban

részt vesz. A kézrem(ikodé magatartasaért a kdzremiikédét igénybe vevd fél ugy felel, mintha sajat maga
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jart volna el. Kézremiikdds, aki szerzddéses kapcsolatban van a tdmogatdsi szerzddésben szerepld
kedvezményezett szerz6dé6 féllel.

Engedményezés: A tdmogatott tevékenység megvalositdsat a kedvezményezett (engedményezd) madsra
atruhazhatja, ha az Gj kedvezményezett a kordbbi kedvezményezettre meghatarozott feltételeknek megfelel és
ahhoz az Alapkezel§ el6zetesen hozzéjarul.

Engedményes: aki a kedvezményezett mellé a timogatasi szerz8désbe belép engedményezési megillapodas
alapjan.

Altaldnos forgalmi adé — AFA: a Tamogatott székhelyének/allandé lakéhelyének orszaga szerinti altaldnos
forgalmi ado, vagy az éltaldnos forgalmi adé fogalmanak megfelels, mds elnevezésii adé.

Beruhazas (ha a palyazati kiirds lehetSséget biztosit beruhzdsra): targyi eszkoz beszerzése, létesitése, sajat
véllalkozdsban torténd elGéllitdsa, a beszerzett targyi eszkéz {izembe helyezése, rendeltetésszer(
hasznalatbavétele érdekében az Uzembe helyezésig, a rendeltetésszeri hasznalatbavételig végzett
tevékenység (szdllitds, vamkezelés, kozvetités, alapozds, lizembe helyezés), tovdbba mindaz a tevékenység,
amely a tdrgyi eszkdz beszerzéséhez hozzakapcsolhatd, ideértve a tervezést, az elékészitést, a lebonyolitast, a
hitel igénybevételt, a biztositast is. Egy eszkoz eldllitdsa egyarant magdban foglal(hat) anyag és bérkéltséget,
illetve szolgaltatasok igénybevételét.

Ha a palyazati kiirds szerint a tdmogatott tevékenység beruhazas, a beruhazassal létrehozott vagyon - ha az a
kedvezményezett tulajdondba vagy vagyonkezelésébe keriil - tdmogatdsi szerzédésben meghatdrozott
id&pontig csak az Alapkezel§ elézetes jovahagyaséval és dontése alapjén a foglalkoztatdsi, a szolgéltatasi és az
egyéb kotelezettségek atvallalasaval, atruhdzasdval idegenithetd el, adhatd bérbe vagy més hasznalataba,
illetve terhelhetd meg. Az Alapkezel§ a jévéhagyds feltételeként kikétheti, hogy a kotelezettségek
atvallalasanak biztositdsa érdekében a beruhdzdssal létrehozott vagyon elidegenitése esetén az uj tulajdonos a
kedvezményezett helyébe - részleges elidegenités esetén a kedvezményezett mellé -, bérbe vagy mas médon
torténd hasznalatba adas esetén - e jogviszony fenndllasanak idejére - a kedvezményezett mellé a tdmogatdsi
szerzGdésbe lépjen be, vagy a kitelezettségek atvallalasarol egyoldali nyilatkozatot tegyen.

Az Alapkezel6 elGzetes jovahagyasdval a szolgdltatdsi és az egyéb kotelezettségek &tvallaldsa nélkil is
lehetséges az id§ elStt elhasznélédott vagy elavult vagyontargyak potlassal egyiitt jéré teljes vagy részleges
elidegenitése vagy selejtezése.

Témogatasi Szerz6dés: Az Alapkezels és a Tamogatott kbzott |étrejétt polgéri jogi szerz8dés.

rrrrrrr

tarto id6tartam, amely alatt a tdmogatott programnak/projektnek teljesiilnie kell.

Tamogatds elszémoldsi hatdrideje: a Timogatdsi szerz6désben szereplé id6pont, a megvalésitas végét kévetd
30 nap.

A tdmogatdsi dsszeg nyilvéntartdsa: A tdmogatas Gsszegét az Alapkezeld forintban &llapitia meg és tartja
nyilvan tekintet nélkil arra, hogy a témogatas folydsitasat a kedvezményezett mely pénznemben kéri.

A tdmogatdsi Osszeg kedvezményezett orszdganak devizdjdban térténd megéllapitdsa/atszamitésa a
tamogatott dltal igazolt/megjeldlt valtasi arfolyamon térténik.

A tamogatds terhére elszdmolhatd kéltségeket a kedvezményezett orszéganak devizéjaban kell megallapitani,
majd azt forintra dtszémolni az atvaltasndl megjeldlt arfolyamon. (A NIR rendszer automatikusan atszamitja.) A
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kedvezmeényezett orszdganak devizajatdl eltéré pénznemben kidllitott szimla esetében annak végdsszegét, az
elszadmolt kdltség Bsszegét a kifizetés idSpontjdban alkalmazott keresztarfolyamon kell dtszamitani. (az orszag
devizajaban terhelt 6sszegnek megfelel§en)

Szémviteli bizonylat minden olyan, a gazddlkod¢ &ltal kiallitott, készitett, illetve a gazdalkodéval lzleti, vagy
egyéb kapcsolatban all6 természetes és jogi személy, vagy mdas gazdalkodé 4ltal kidllitott bizonylat(szamia,
szerz6dés, megallapodds, kimutatds, hitelintézeti bizonylat, bankszdmla kivonat, jogszabalyi rendelkezés,
egyéb ilyennek mindsithetd irat) — flggetleniil annak nyomdai, vagy egyéb elGallitasi modjatél — amelyet a
gazdasagi esemény szamviteli nyilvdntartasa céljara készitettek és amely rendelkezik a szamviteli torvényben
meghatarozott dltalanos alaki és tartalmi kellékekkel. A szémviteli bizonylat adatainak alakilag és tartalmilag
hitelesnek, megbizhaténak és helytallonak kell lennie.

A tamogatott tevékenység akkor tekinthetd lezartnak, ha az a tdmogatdsi szerzédésben meghatérozottak
szerint teljesiilt, a megvaldsitds sordn keletkezett szamldk kiegyenlitése megtortént, a kedvezményezett
tovdbbi kbtelezettségeket nem vallalt, a timogatdssal létrehozott vagy beszerzett eszkdz aktivalasra kerilt, és
a kedvezményezett dltal benyUjtott a timogatott tevékenység befejezését tanisitd, hatdsagi engedélyekkel és
bizonylatokkal aldtamasztott beszamoldjét, elszamolasat az Alapkezels jévahagyta.

Dologi kiaddsnak mindsiil:

® anyagok, fogydeszkdzok beszerzése, amelyek vagy fel- vagy elhasznalasra keriilnek 1 éven belil;
® ameglévd berendezések, épliiletek mikodtetése, fenntartdsa, lizemeltetése, karbantartésa;

e személyi jelleg(i kifizetések; és azokhoz kapcsolddd jérulékfizetési kotelezettségek;

® egyéb, a szervezet m(ikodésével, a program megvaldsitdsaval kapcsolatos tételek.

Felhalmozasi, beruhézasi céli kiadasnak mindsiil:

e minden olyan eszkdz beszerzése, amit a Tamogatott tartdsan, éven tili hasznalatra vasdrol, vagy
beruhazassal elgallit

e a felujitds, amely az elhasznalédott targyi eszkoz eredeti éllaga (kapacitdsa, pontossaga) helyredllitisat
szolgald, idészakonként visszatéré olyan tevékenység, amely mindenképpen azzal jar, hogy az adott
eszkoz élettartama megndvekszik, eredeti miszaki dllapota, teljesit6képessége megkdzelitéen vagy
teljesen visszaall.

Nem elszamolhaté kéltségek:

e egyéb személyi juttatds (jutalom/prémium, végkielégités);

e jovedéki termékek kdltségei (alkohol, dohdnyaru);

e késedelmikamat és birsag;

e pénziigyi teljesitést nem igényld Ugyletek (pl. beszamitas, engedményezés);
e visszaigényelhetd AFA.

A tamogatas felhasznaldsa sordn a Tdmogatottnak f6 szabdlyként a Tamogatdsi Szerz6déshen és az Altaldnos
Szerz8dési Feltételekben (tovabbiakban: ASZF) foglalt timogatasi elveknek megfelel&en kell eljdrnia.

Az elszamolds &sszedllitésa sordn alkalmaznia kell a Tdmogatott székhelye szerinti orszégban érvényes
szamviteli, adoiigyi és térsadalombiztositdsi jogszabalyok el8irdsait is, valamint kézbeszerzési kotelezettség
fenndlldsa esetén a kozbeszerzési torvény szabalyait.
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8.2 Egyéb informaciok:
8.2.1 Forditas

Minden, nem magyar nyelv{i bizonylat tartalmédrél és lényeges adatairél a tdmogatottnak magyar nyelv(
kivonatos forditast kell készitenie. A forditast olvashatéan, vagy a bizonylatra, vagy a hitelesitett masolatara
(kézzel) kell rdvezetnie (hitelesités leirdsat Idsd: 2.2.3. pont), de kiilon lapon, szdmitégéppel szerkesztve is
benyujthato.

8.2.2 Zaradékolas

Zaradékolasi kotelezettségiiknek a Tamogatasi szerz8dés iktatdszamanak, VAGY projekt azonositéjanak
felvezetésével tehetnek eleget. A zaradékolds felvezetésére célszer(i bélyegzét alkalmazni. A zaradékoldst
minden esetben az orszag pénznemében kérjiik elvégezni.

Zaradékolni valamennyi szamlat és/vagy az azzal egyenértékii szdmviteli bizonylatokat kell, fiiggetleniil
attol, hogy bekiildésre keriil-e vagy nem (pl. kikiildetés esetén kikiildetési rendelvény, bérleti szerzédés,
bérszdmfeijtd lap, sth. Lasd.2. sz. melléklet ziradékolds a bizonylaton oszlopa).

A bankszamla kivonatédnak zaradékoldsa akkor sziikséges, ha bankkéltség elszamolésara is sor keriil.

A bizonylat telies Osszegének elszémoldsa esetén: a témogatottnak az elszémoldshoz csatolt bizonylatok

EREDETI példanyaira szovegszer(ien fel kell vezetnie a kovetkezd zaradékot: ,Elszdmolva a BGA ............ szdmui
szerz8déséhez”. Részbsszeg elszdmoldsakor: a tdmogatottnak az elszdmoldshoz csatolt bizonylatok EREDETI
példanyaira szovegszerlien fel kell vezetnie a tdmogatasbdl felhasznalt 6sszeget és a tdmogatasi szerzédés
szamat az alabbiak szerint: ... HUF/RON/EUR/UAH/RSD/HRK a BGA ...... szdmu szerz8déséhez
felhaszndlva”. A sz8vegben az adott orszdg nemzeti valutajaban kell megéllapitani a felhasznalt dsszeget.

Amennyiben a szamla nem elszamolhat6 koltségeket is tartalmaz a szamla végdsszegébdl a tdmogatds terhére
zaradékolni csak az elszdmolhato tételek részosszegét lehetséges.

8.2.3 Hitelesités

Az elszamoldshoz postai Uton, vagy személyesen benydjtandd bizonylatok, dokumentumok eredeti példanyan
tortént zdradékoldst kdvetden a tdmogatottnak mdsolatot kell készitenie, és a madsolatot a szervezet
képvisel6jének, vagy az altala meghatalmazott személynek hitelesitenie kell. Az elkésziilt masolatra ra kell
vezetnie: ,Az eredetivel mindenben megegyezé hiteles mdsolat”, stb. széveget. A hitelesitési kdtelezettség az
Alapkezel6hoz az elszamoldshoz benyujtott bizonylatoknal all fenn.

8.3 Az elszamolashoz alkalmazott arfolyam meghatirozisa

Az Alapkezel§ a célorszégtél fiiggetleniil minden tdmogatast magyar forintban (HUF) tart nyilvan. A témogatasi
Osszeg tamogatott orszdga szerinti pénznemre torténd &tszdmitdsa, illetve a tdmogatéds felhasznaldsardl
készitett pénziigyi beszémoldban rogzitett koltségtételek dtszamitdsa a kévetkezd (szamitott) arfolyamok
alkalmazdsaval térténik:

a) Témogatdsi eléleg-nyuijtds esetében (eléfinanszirozott ligyletek esetén):

e amennyiben a tdmogatds nem forintban keril felhasznaldsra, a Témogatott a tdmogatas teljes
osszegét 30 munkanapon belil kételes dtvéltani. A Tdmogatott a deviza atvaltasat minden konverzié
esetén koteles igazolni a banki dtvéltdsi igazoldssal. (A bankkivonat szerinti értéknapnak (jovéiras
datumanak) és feltiintetett drfolyamnak megfelelGen.)

19



e Amennyiben a tdmogatott nem, vagy 30 napon tul véltotta at: a tdmogatdsi 6sszeg tdmogatott
szamldjan térténd jovairds napjat kell feltintetni, illetve ezen a napon érvényes MNB arfolyamot kell
figyelembe venni. (http://www.mnb.hu/arfolyam-lekerdezes)

® Abban az esetben, ha a tdmogatott mdr eldre tudja, hogy a tdmogatasbd| bizonyos kiadasokat nem a
székhely szerinti orszag valutajaban/devizajdban fog teljesiteni, megteheti, hogy csak a témogatas
ezen Gsszeggel csokkentett részét véltja at helyi pénznembe.

e Karpdtaljai tdmogatottak esetében nem sziikséges 30 napon beliil dtvéltani a tdmogatasi osszeget. A
tényleges banki atvdltasi bizonylaton szerepl§ banki jovairds értéknapjan alkalmazott arfolyammal
szilkséges elkésziteni a pénziigyi beszamol6t, fuggetleniil annak datumétél. Amennyiben tébbszéri
atvdltds tortént, az dtvaltas napjaként az els§ 4tvaltas napja, mig arfolyamként az atvaltasok soran
alkalmazott arfolyamok alapjan egy szamitott dtlagarfolyam rogzithets.

e Amennyiben az orszag valutdja nem konvertibilis (diaszpéra orszégai) és a Tamogatott nem 30 napon
belul valtotta at a tdmogatdsi 6sszeget, abban az esetben az elszdmolds sordn a havonta jegyzésre
kertl6 MNB hivatalos devizalapjan szereplé arfolyamot kell figyelembe venni. Az drfolyam adatainak
online elérése:

(https://www.mnb.hu/statisztika/statisztikai-adatok-informaciok/adatok-idosorok/arfolyamok-
lekerdezese/az-mnb-hivatalos-devizalapjan-nem-szereplo-egyeb-arfolyamok)

b) A beszdmold elfogaddsat kévetSen utéfinanszirozott iigyletek esetén:

A Bethlen Gabor Alap Bizottsaga tdmogatdsi dontésének napjan (Tdmogatdsi szerz6dés 2. pontja alapjan)
érvényes Magyar Nemzeti Bank HUF — helyi pénznem hivatalos devizaarfolyamot kell figyelembe venni.

A NIR Elszémolasi ellap Atvéltasi drfolyam blokkjéban automatikusan megjelenik az arfolyam, elszémolandé
tdmogatdsi sszeg az orszag pénznemében, valamint a kdltségterv tételei dtszamitasra keriilnek.

8.4 A beszamoldval kapcsolatos altaldnos informacidk

A Tamogatasi Szerz8dés hatarozza meg a Tdmogatott szdmdra a beszdmolds médjat, hataridejét (iitemezését)
és tipusat.

A szakmai és pénziigyi beszamolét az Altaldnos Szerzédési Feltételek, a Pélyazati és elszamoldsi Utmutatd
el@irasai, valamint a NIR felhaszndloi kézikdnyvének irdnymutatdsai alapjdn kell a Nemzetpolitikai Informatikai
Rendszerben (tovabbiakban: NIR), elkésziteni és elektronikusan benyujtani a Tdmogatasi SzerzGdésben
szerepld elszamoldsi hatdridSig (a megvalésitdsi id6szak végét kovetd 30 napon beliil).

Az Alapkezel6 a témogatdsi &sszeg elszamoldsakor a Tamogatott altal NIR-ben rogzitett elszamolasi adatokat, a
szakmai szGveges beszamoldt és a pénzigyi Osszesit6t (szamladsszesitst) ellendrzi. A beszamoldhoz csatolni
kell a kett@szazezer forint értékhatart meghaladd szamldk és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a
gazdasdgi eseményt igazold egyéb dokumentumok mdsolatit. Amennyiben a szadmladsszesitén nincs
kettGszdzezer értékhatdrt meghaladd szdmla akkor értékhatartdl fiiggetleniil a projekthez rendelt
legmagasabb &sszegli szdmlat és kapcsolddd bizonylatainak hiteles mésolatat kell megkiildeni. Az Alapkezeld a
penziigyi beszamold ellen6rzése sordn tovdbbi dokumentumokat is bekérhet.

Az Alapkezel6 a bekért bizonylatok alapjan végzi el az elszémolds ellendrzését, vizsgalja a tdmogatasi cél
megvaldsulasat, teljesiilését.

Az elszamoldshoz papiralapon benyujtandé dokumentumokat postai uton meg kell kiildeni (Postacim: 1253
Bp. Pf.: 70.), vagy személyesen benyujtani az Alapkezel8nek a tdmogatdsi szerz6désen feltintetett iktatészém,
vagy lgyletazonositd megjeldlésével.

A beszamol6 benyujtasanak napja a papiralapon benydjtandé mellékletek postira addsianak datuma.
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8.5 NIR Beszamolo részei

5

A beszamold elGéllitdsa a NIR rendszerben 1év8 kdvetkezd (irlapok kitoltésével térténik:

27 £

® Szakmai beszamold: széveges értékelés a tdmogatas hasznosuldsardl (el6allitdsa NIR Szakmai beszamold
Grlapon)
e Pénziigyi beszamold

o Elszamolas elSlap: a szdmlan jévéirt tdmogatds Gsszegére, az 4tvéltaséra és az el§irt nyilatkozatokra
vonatkozdan;

o Elszamolds Osszesits: a kapott tdmogatasi Osszeg felhasznaldsarél a tdmogatasi szerzédésben
(mddositéshan) elfogadott kiltségterv szerinti kéltségkategéridk, koltségtételek szerinti elszamolas
OsszesitGje, az elszdmolds soran atcsoportositott kdltségek kozodtti eltérés %-anak kimutatésa;

o Bizonylatok (elszémolt): az elszdmolandd tdmogatdshoz rendelt szdmldk adatainak megjelenitésére
szolgal.

A szakmai és pénziigyi beszamoldnak dsszhangban kell lennie.
8.5.1 Szakmai beszamolé

A szakmai beszamol6t a NIR ,Szakmai beszamolé” elnevezésii (irlapjanak kitoltésével kérjiik benydjtani NIR
rendszeren keresztiil.

A szakmai beszdmoléban a Tamogatott a tervezett program, a tdmogatott cél megvalGsitasardl Osszefoglald
szbveges — az beszamoldt készit.

A szakmai beszamolét az aldbbi szempontok szerint sziikséges dsszedllitani:

® A tamogatdshGl megvaldsitott program/projekt cél ismertetése (tdmogatds eredményeinek,
hasznosuldsénak ismertetése, a tdmogatds céljdnak, megvalésult program konkrét id&pontjanak,
helyszinének, rendezvény esetén napi programtervének ismertetése).

® A konkrét tevékenységek és a becsatolt bizonylatok kozétti 6sszefiiggés bemutatasa (milyen koltségekre
keriilt felhasznalasra a tamogatés).

® A program megvaldsitdsdban résztvevd szervezetek, személyek szdmdnak bemutatésa,
A beszamoldhoz  mellékelt  dokumentumok  felsoroldsa  (pl. fotd, DVD, szérélap,
oktatds/képzés/konferencia esetén jelenléti iv, tananyag, tematika, kdnyv, stb.).

e Kommunikaciés terv megvalésuldsdnak bemutatasa (sajtéanyag, média megnevezése), a dokumentacio
masolatban benyujtasa.

® A Tamogat6/BGA logd-csoport hasznalatdnak médjarol valo téjékoztatas (felhasznéldsi hely megnevezése,
foté/fénymasolat kiildése, internetes elérhet8ség linkje).

e A program megvaldsitasdval kapcsolatos egyéb fontos észrevételek bemutatdsa.

8.5.2 Pénziigyi elszamolas

A pénzligyi beszémolot a NIR ,Elszédmolds dsszesitd”, ,Elszamolds el6lap” kitdltésével kérjiik benydjtani.

A pénziigyi beszamolét a timogatott orszaganak pénznemében kell elkésziteni.

Amennyiben olyan szamlat szeretne elszémolni, amely a tdmogatott orszdgatdl eltér§ orszdgban keriilt
kidllitasra, a szdmla értékét &t kell szdmolni a tdmogatott orszaganak pénznemére.
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Amennyiben Magyarorszdgon HUF-ban kidllitott szamlat szamol el, a pdlydzatban haszndlt elszamolasi
arfolyamon kérjuk visszaszdmolni helyi pénznemre a szamla/bizonylat értékét.

Harmadik orszag pénznemében kidllitott szamlat a kbnyveléshen feltiintetett értéken lehet elszamolni.

e A tdmogatas felhaszndldsa és elszdmoldsa sordn a Témogatottnak f§ szabdlyként a pélyazati kiirdsnak, a
palydzat tartalmdnak, a Tdmogatasi Szerz§désben és az Altaldnos Szerz&dési Feltételekben (tovabbiakban
ASZF) foglalt tdmogatdsi elveknek megfelelen kell eljarnia.

e A megitélt tdmogatds kizdrdlag a szerz6désben meghatarozott célokra fordithatd, melyek illeszkednek a
tamogatott program megvaldsitdsahoz.

e Azelszdmoldsban csak azok a kéltségtételek szamolhatdk el, amelyek:

o A jévahagyott koltségtervben, vagy annak Tamogato altal elfogadott médositasaban szerepelnek, a
koltségtételeknek a projekt koltségvetésének megfelelen részletezetteknek és ilyen médon
ellenérizhetéknek kell lennilik.

O A Tdmogatdsi Szerz6désben rogzitett megvalositasi iddszak alatt teljesiiltek, azaz a szakmai teljesitési
id6szak a megvalositdsi id6tartamon belll van (kivéve folyamatos szolgdltatds koziizemi,
kommunikdcios és biztositdsi szolgaltatasok), amely esetében a szamla kidllitds napjanak kell a
megvaldsitdsi id§szakba esnie, (Szolgaltatasi idGszak tehdt lehet futamidé elStti /utdniis).

o Az elszamoldsi Osszesit6ben olyan, a megvaldsitasi idGszakban felmeriilt gazdasdgi események
koltségeit lehet elszdmolni, amelyek pénziigyi teljesitése (igazolt kifizetése) legkésébb az elszdmolasi
id6szak végéig megtirtént.

Az elszamolasnak vildgosan, attekinthetSen, bizonyithatéan kell bemutatnia a tdmogatdsi osszeg
szerz6désszer( felhasznaldsat. Az elszdmolds 6sszeallitdsa soran alkalmazni kell a TAmogatott székhelye szerint
orszéghban érvényes szamviteli, adolgyi és tarsadalombiztositdsi jogszabdlyok elSirdsait is, valamint
kdzbeszerzési kotelezettség esetén a kdzbeszerzési térvény szabalyait.

8.6 Az elszamolas soran alkalmazandé 6 szabalyok

® A jovahagyott kéltségterv f6sorainak dsszegeihez képest a zérdé beszamoléban a kéltségsorok (1., 2., 3.,)
kozotti atcsoportositas maximum a tamogatasi 6sszeg 20%-aig szamolhaté el engedély nélkiil.
A f&sorokon bellll az alsorok kbzétt teljes atjarhatosag van.
A jévéhagyott koltségtervtél eltérd kiaddsokat a pénzigyi elszdmolds nem tartalmazhat, azaz Gj koltségsor
(pl. 1.1.1, 2.1.1., 3.1.1, stb.) az elszamolasi &sszesit6ben nem nyithatd, kivétel a banki kéltségek (kezelési,
atvaltasi), a tdmogatdsi 6sszeg max. 5%-a (legfeljebb 100.000,- Ft) mértékéig, ha azokat a Tamogatott
nem is tervezte be.

e A pénziigyi elszdmoldst a szerzédéskdtéskor bekiildott AFA nyilatkozat alapjan kell elkésziteni.

Amennyiben a NIR-ben rogzitett bizonylatok és az egyes koltségtételek Gsszerendelését kdvetSen, a 8
koltségkategoridk kozotti atcsoportositas mértéke meghaladja a maximélisan engedélyezett 20 %-ot, akkor a
pénziigyi beszamold beaddsat a ,Kérelem rogzitése” gombbal lehet megtenni. A NIR automatikusan ellenérzi,
hogy a szamla kidllitasdnak datuma, illetve a teljesitési id&szak a megvalositasi idGszakon beliil tértént.

Amennyiben a szolgaltatds idGtartama a megvaldsitdsi id6szakon kivil esik, a rogzitett bizonylat dsszege
id6aranyosan szamolhatd el. (Kivétel folyamatos szolgéltatdsok esetében, ahol a szamla kiallitasi datumanak
kell a megvaldsitasi id6szakon beliilinek lennie). A NIR az elszdmolhatdsagi korldt tillépése esetén
hibaiizenetet kiild. (pl. A "Termék és szolgdltatas kifizetések" tipusi bizonylat és a(z) "terembérleti dijak"
projektkdltség dsszerendelése a bizonylatbdl elszdmolhaté 6sszeg nem haladhatja meg a szémla idSardnyos
Osszegét (....... HUF))".
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Az Uj koltségsorként felvett banki kdltség elszdmoldsa a NIR-ben csak a maximélisan elszamolhaté Gsszeg
(tdmogatasi 6sszeg max. 5%-a, legfeljebb 100.000,- Ft) erejéig lehetséges.

8.7 A tdmogatas felhasznéldsat igazol6 dokumentumok, bizonylatok

A pénziigyi elszémolds részeként csak a Tdmogatott nevére és cimére kidllitott bizonylat fogadhaté el. (ez aldl
kivételt a bérelt ingatlan kdziizemi szdmldi képeznek). A bérlésre vonatkozé szerz6désben rogziteni kell, hogy a
bérleményhez kapcsolodd kdziizemi szamldkat és a kapcsolédd addkat (melyek mértékét is rogziteni kell a
szerzGdesben) a bérbevevd (Tdmogatott) fizeti. Ettél eltér§ eseteket a Tamogatési szerzGdésben kiilén kell
rogziteni.

A kidllitott bizonylatbol egyértelm(ien megéllapithaté kell, hogy legyen:

® a bizonylat kidllitéjanak adatai (kidllité neve, cime, adészdma vagy adészadm hidnyaban mas azonositéja)
e avevl adatai (neve, cime);

® a beszerzett termék vagy szolgaltatds megnevezése, mennyisége,

® a bizonylat szerint fizetend§ ellenérték

® aszamla kidllitdsdnak, teljesitésének (vonatkozdsi ddtumanak) és pénziigyi teljesitésének datuma,.

Amennyiben a tamogatas terhére olyan koltséget kivannak elszdmolni, amelyrél szamlat a szervezet hivatalos
képviseldje, vagy a hivatalos képvisel§ tulajdonaban 1évé vallalkozas allitott ki, vagy a hivatalos képvisel§ egyéb
— a szervezet képviseletén tuli — megbizdsdrdl szdl, sziikséges a szervezet dontéshozd testiiletének
(kuratdrium, elntkség, sth.) errél sz616 dontésének masolatban torténd becsatoldsa.

A fentiek aldl kivételt képez — ha a Tdmogatott orszdgaban érvényes térvények lehetdséget biztositanak rd — a
nyugta, amennyiben annak pénziigyi teljesitését hitelt érdemlen bizonyitjék (pl. annak készpénzes kifizetését
a pénztarkdnyvbdl, vagy dtutalds esetén bankszémlakivonattal, illetve Szlovakidban, Ukrajndban, Romanidban
— kis Gsszegi - készpénzfizetés esetén pénztari bizonylatot, nyugtét allitanak ki).

8.7.1 Pénziigyi teljesitést igazolé bizonylatok:

e Bankszamlakivonat (banki utalds esetén);
e Kiaddsi pénztarbizonylat (készpénzes szdmla esetén), amely helyettesithetd a timogatott
pénztarkonyvének, az elszamolt kiltség kiadasat igazold mésolataval.

8.7.2 Egyéb dokumentumok:

o Egyéb, az elszdmoldst aldtdmasztd dokumentumok (példdul leltari iv, belss szabélyzat, stb.).

° Kbzbeszerzési eljards esetén az ajanlatok értékelése és a déntéshozatal, ill. nyertes ajanlattevével kotott
szerz6dés — a kdzbeszerzési térvény szabdlyainak alkalmazasat kell igazolni.

e A piaci dr igazolasa a kovetkez6képpen torténhet:

o bruttd 200.000.- Ft felett eszkdzbeszerzés esetén 1 ajanlat,

o bruttd 1.000.000. —Ft felett, legaldbb 3 db egymdstdl és a tdmogatottdl fiiggetlen, dsszehasonlithatd
arajanlat. Nyilt kereskedelmi forgalomban beszerezhet6 eszkdzok esetén az frasos ajénlat kivalthatd a
hivatalos arajénlatok bemutataséval (forgalmazé6 cégek honlapjérdl kinyomtatott print screen).

O Az drajanlatok nem lehetnek a megkotott adas-vételi szerz8dés aldirdsanak datumahoz képest 6
hénapnal régebbiek.

A pénzigyi elszémoldshoz a szamviteli bizonylatok, kifizetést igazolé bizonylatok, valamint a kéltségvetési
tdmogatas jogszer(i és a céljanak megfeleld felhasznéldsat igazold egyéb dokumentumok mésolatat mellékelni
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kell, ha a szdmlan/szdmviteli bizonylaton, vagy a munkabér kimutatdson (Ft/h6/f8) feltiintetett brutté érték
nem haladja meg a 200.000 forint értékhatért (a BGA Zrt. a pénziigyi elszdmolashoz kapcsolédé 200.000.- Ft
alatti dokumentumokat a helyszinen ellendrizheti).

Az Alapkezel§ a pénziigyi beszamold ellendrzése soran tovabbi dokumentumokat is bekérhet.

8.8 Az Alapkezelének a pénziigyi elszimolas soran, postai Gton, papiralapon benydjtandé, a szervezet
képvisel6je, vagy az dltala meghatalmazott személy 3ltal hitelesitett (ldsd 2.2.3. pont) dokumentumok
masolata:

e a NIR-b6l kinyomtatott szakmai beszamol6 a szervezet hivatalos képvisel§je éltal aldirt eredeti példanya,
valamint a szakmai beszamolé 4-5-6 pontjaiban feltintetett dokumentécidi:pl. sajtéanyag, foté, DVD,
oktatas/képzés konferencia kapcsol6dd anyagai, kdnyv, stb.

e NIR-bdl kinyomtatott pénziigyi beszamolo (azaz szdmladsszesit6) a szervezet hivatalos képviselGje &ltal
aldirt eredeti példanyat kell benydjtani, amely az elszdmolni kivant kiaddsokat aldtdmasztéd szamviteli
bizonylatok adatait tartalmazza.) ,

e Tamogatdsi el6leg-nydjtds esetén banki folyészdmla igazolds, vagy a tdmogatds beérkezésérdl
bankszamlakivonat. Amennyiben a Tdmogatott becsatolja a devizavaltds igazoldsat, nem sziikséges a
bankszamlakivonat kiilén benydjtsa (kivéve, ahol a tdmogatds az orszag pénznemében keriil utaldsra).

e Tamogatasi el6leg-nydjtas esetén atvaltasi igazolas: a jovairt tdmogatdsi dsszeg helyi pénznembe t5rténd
dtvaltasardl szol6 bizonylat (kivéve, ahol a tdmogatds az orszdg pénznemében keriil utalasra).

Uj szabaly! Az elszdmolds mellékleteként csatolni kell a kett@szazezer forint értékhatart meghaladd szdmlak
és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasdgi eseményt igazold egyéb dokumentumok masolatat.
Amennyiben a szamladsszesit6n nincs kett&szazezer értékhatért meghaladd szémla, akkor értékhatartél
fliggetleniil legkevesebb egy bizonylatot, a projekthez rendelt legmagasabb 6sszegii szamla és kapcsolédo
bizonylatainak a Tamogatott képvisel&je altal hitelesitett masolatat kell megkiildeni.

A papiralapon benytijtandé dokumentacié a kévetkezd:

e kett@szazezer forint értékhatdrt meghaladd koltségeket igazold, ziradékolt szamviteli bizonylatok
(szédmla/szémviteli bizonylat/munkabérre (Ft/h6/f6);

e afenti szamviteli bizonylatokhoz kapcsol6dé pénziigyi teljesitést (kifizetést) igazolé bizonylatok (a
szamviteli bizonylathoz csatolva);

e a piaci ar igazoldsa a kdzbeszerzési eljards alapjan megkotétt szerz6dés esetében a kdzbeszerzés
dokumentacidjdval, kbzbeszerzési kotelezettség hidnydban, illetve kdzbeszerzési értékhatdrt el nem éré
targyi eszkdz beszerzések esetében a beszerzéshez bekért drajanlatok koziil az elfogadott drajanlat, amely
alapjan a vasarlds tortént. Az 1.000.000.- Ft feletti beszerzésnél szilkséges 3 drajénlat bekérés/ajanlat
meglétét az Alapkezeld a helyszinen ellenérizheti;

e azelszamolni kivant tétel jellegétdl fliggd szoveges/jogi dokumentumok (leltdri iv, vagy belss szabalyzat,
stb.),

e az elszamolashoz csatolt dokumentdcidhoz kapcsolddé forditasok;

e az Adatvédelmi tdrvény (2011. évi CXIl. torvény az informdciés onrendelkezési jogrél és az
informacidszabadsagrol) elGirasainak betartdsa érdekében az elszdmolds sordn a munkabérek és jarulék,
illetve ezek kifizetésének igazoldsdra megkiild6tt cégszeriien aldirt, zéradékolt, munkabér adatokkal
kitltend6 tabldzat (3. szdmua melléklet) Ggy kerlljon kinyomtatdsra, hogy az érintettekre vonatkozdan
személyes adatokat ne tartalmazzon (a tébldzat személyes adatokat tartalmazd oszlopainak elrejtése,
vagy a kinyomtatott eredeti listan a személyes adatok kitakardsa). A 3. szému melléklet kivalthaté abban
az esetben, ha tdmogatott szervezet a sajdt belsé rendszerébdl meg tudja oldani az anonim béradatok
listazdsdat. Amennyiben a Tdmogatott olyan iratot kivan bekiildeni az elszamolas részeként, ami személyes
adatokat tartalmaz, akkor azt csak abban az esetben fogadja be az Alapkezeld, ha a Tamogatott az érintett
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altal aldirt, adatkezelésre felhatalmazé nyilatkozatdt is megkiildi, nyilatkozat hidnydban az Alapkezel§
visszakiildi a személyes adatokat tartalmazoé bizonylatokat a Tdmogatott részére!

Amennyiben az elszdmolds alatdmasztasdhoz sziikségesnek itéli meg a Tamogatd, bekérhetdek tovabbi
dokumentumok is.

Postazasi cim:
Kdzponti palyazati kiirdsok sordn elnyert tdmogatasok elszdmolésa esetén:

Bethlen Gabor Alapkezeld Zrt.
1253 Bp. Pf.: 70.

Regionalis felhivasok esetén: (A kdzrem(ikod6 Gtjén, meghivdsos (Erdély) palyazati kiirdsok sordn elnyert
témogatdsok esetén ahhoz a lebonyolitéhoz kell beadni, vagy postai Gton eljuttatni, ahol a szerz&déskotés
tortént.)

Postai elérhet8ségek: https://nir.bgazrt.hu/bga/

Az elszémoldsokkal kapcsolatban az aldbbi elérhetfségeken kaphat felvildgositést:
http://bgazrt.hu/tamogatasok/kapcsolat/

Elszamolas-kezelési és Monitoring Osztaly teriileti referenseinél.
8.9 Hianypétlas a tdmogatds felhasznélisanak elszimoldsa soran

Amennyiben a NIR rendszerben elektronikusan, illetve papiralapon benyUjtott beszdmolé formailag,
tartalmilag hidnyos, hibds, vagy a tdmogatds rendeltetésszer(i felhasznélasét nem teljeskériien témasztja alg,
az Alapkezel6 a NIR rendszeren keresztil 15 napos hatarid6 kitlizésével hidnypétlast kér a sziikséges
dokumentumok, és egyéb kifogasok, javitdsok megjeldlésével. Indokolt esetben az AlapkezelSvel elére
egyeztetve elektronikus Uton is benyujthatd a hidnypétlashoz tartozd dokumentdcié. Ha szkennelve keriil
bekiildésre az elszdmoldst aldtémasztd dokumentdci6, akkor az eredeti bizonylatokat kérjiik szkennelni,
ebben az esetben nem sziikséges a hitelesités!

8.10 A tamogatas kezelésébél szarmazd kamat

Amennyiben a Tamogatott pénzforgalmi szdmldjan a fel nem haszndlt tdmogatdsi 6sszeg utén kamat képzédik,
a kamat felhaszndlasarél a Tamogatottnak el kell szdmolnia. A Tédmogatott &ltal benyujtott kérelemben
szereplS, a kamat felhaszndldst aldtdmaszté kdltségterv alapjan a Bizottség dont, pozitiv dontés esetén a
Téamogatottnak a kamat felhasznéldsardl utdlag el kell szémolnia.

8.11 Maradvanydsszeg, el nem fogadott felhasznalas

Tamogatdsi el6leg-nyljtds esetén, amennyiben a tdémogatott program teljes, tényleges megvaldsitsi koltsége
kisebb, mint a megitélt Osszes koltség, Ugy a tdmogatottat visszafizetési kotelezettség terheli. Ennek
értelmében, ha a Tdmogatott nem haszndlja fel a megitélt tdmogatés teljes 6sszegét az elszdmolas alapjan fel
nem hasznalt maradvanydsszeget, tovabbd az Alapkezel6 altal el nem fogadott felhasznélast a kamatokkal
egyutt — a pénzigyi referenssel tértént elGzetes egyeztetést kdvetéen - a megallapitott elszdmoldsi hataridére
vissza kell fizetnie a fenndllo tartozds forintban szamitott teljes sszegét, a Bethlen Gabor Alap Magyar
Allamkincstarnal vezetett HUS0 10032000-00303200-00000000 sz&mil kincstari el8iranyzat-felhasznalasi
keretszamlajara (IBAN: HU50 1003 2000 0030 3200 0000 0000; SWIFT kéd: HUSTHUHB). forintban
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teljesitendd utalasként. Az utalds megjegyzés rovatdba sziikséges feltlintetni, hogy melyik tdmogatdsi
szerz8dés maradvanya.

A visszautalas koltségeit 100%-ban a tdmogatott viseli. A maradvényOsszeg visszautaldsat igazolé banki
dokumentumot az Alapkezelé részére meg kell kiildeni.

8.12 A Tamogatasi Szerzddésben foglalt kételezettségek megsértése

A szerz8désszegés kovetkezményeit, és eljérdsi szabélyait az ASZF V. pontja tartalmazza.

Amennyiben a Témogatott a tdmogatdsi Osszeget a szerz6désben meghatdrozott céltél eltéréen hasznalja fel,
vagy egyéb, a palyazattal kapcsolatos fontos kitelezettségét nem teljesiti, a tdmogatd jogosult a szerz§déstdl
eldlini, azt azonnali hatéllyal felmondani és a szerzdésszegés kovetkezményeit alkalmazni.

SzerzGdésszegés esetén a tamogatd irdsban, hatdridd kitizésével értesiti a tdmogatottat a szerzSdésszer(i
teljesitésre, ezt kovetben sor keriil a szerz6désszegés jogkovetkezményeinek az alkalmazdsdra, amely a
jovébeni palyazdi korbél valé kizarashoz is vezethet.

Hatérid6re be nem nydjtott zérdé beszdmolé estében — amennyiben felszdlitas utdn sem keriil benyujtasra — a
palyazé djabb tdmogatasban nem részesilhet, a tdmogatdsi 6sszeg visszafizetésérdl az ASZF-ben lefrtak szerint
jar el az Alapkezeld.

Az Alapkezel fenntartja maganak a jogot, hogy azon Tamogatottak esetében, akik elszdmoldsi illetve
hianypotlasi kbtelezettségiiknek késedelmesen tesznek eleget, tdmogatési el6leget nem biztosit. A tdmogatés
utaldsdra a projekt/program megvaldsuldsat kdvetSen benyuijtott és elfogadott elszdmolés alapjan keriil sor.

Amennyiben a Tamogatott a palydzatban megfogalmazott céltél eltéréen haszndlta fel a témogatdst, vagy a
jovahagyott kdltségtervben nem szerepld koltségekre forditott a tamogatas 6sszegébdl, illetéleg az Alapkezeld
az altala el nem ismert koltségek megfizetésére kotelezte, a tdmogatott koteles a visszakévetelt tartozasat
tgyleti, késedelem esetén késedelmi kamattal névelt mértékben visszafizetni a Bethlen Gabor Alap MAK HUS0
10032000-00303200-00000000 szamu kincstdri elGiranyzat-felhasznélasi keretszamldjara.

Szerz8désszegésnek mindsil és visszafizetési kotelezettség terheli a Tamogatottat akkor, ha esetében
bebizonyosodik, hogy a benydjtott elszdmoldsban szerepld szamviteli bizonylat hitelesitett masolatan és a
helyszini ellen8rzéskor megtekintett eredeti bizonylaton nem azonos a zdradék.

8.13 Kozbeszerzési eljaras

Amennyiben a tamogatott illetékessége szerint kdzbeszerzési eljaras lefolytatasra kotelezett, Ugy mellékelnie
kell a beszerzési eljards lefolytatdsa soran keletkezett iratok k&ziil legaldbb jegyzkényvet, illetve hatdrozatot,
valamint a nyertes ajanlattevivel kotott szerz8dés masolatat és ezek magyar nyelv( forditdsat is.

9. A tamogatas lezarasa

A szakmai és pénziigyi szempontbdl is hidnytalan, attekinthet§ és a tdmogatasi Gsszeggel szdmszakilag
megegyezd Osszegli elszamoladsrél az Alapkezel§ Szakmai Teljesitési Igazoldst (a tovébbiakban: teljesitési
igazolds) allit ki. A palyazat lezdrdsérdl értesitést kild a Tdmogatottnak. ElGleg folydsitdsa esetén a teljesitési
igazolds kidllitasa az adott tdmogatas lezardsat jelenti. A beszdmolé elfogadasat kdvetd finanszirozasnal
(utéfinanszirozds) a tAmogatasi 6sszeg atutaldsanak feltétele a kidllitott teljesitési igazolas.
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A tamogatasi szerz6déshez kidllitott, bankszémlara vonatkozé felhatalmazés visszavonasardl szolé levelet az
Alapkezel§ postai dton megkiildi a Tdmogatott részére. A Tdmogatdnak nyujtott barmely mas biztositék (pl.
vdlt6) felolddsérdl az Alapkezel§ ugyancsak a Teljesitési Igazolds kidllitasa utan intézkedik.

10. Adminisztrativ informéaciék
10.1. Kozhiteles nyilvantartiasokbdl adatkérés

Tajékoztatjuk a tdmogatast igénylSket, hogy a pélyazati kérelmek elbiraldsa soran a magyarorszagi palyazokkal
kapcsolatos, a kozhiteles nyilvantartdsokban elérhet8 adatok lekérésre keriilnek. A tdmogatasi osszeg akkor
folyosithato, ha a magyarorszagi tdmogatott a NAV kdztartozésmentes addzdk listdjan megtalalhaté.

10.2. Adatszolgaltatds a timogatasok adatairdl

A Tamogatott a pélyazati kérelem benydjtasaval hozzéjaruldsat adja, hogy a Magyar Allamkincstar &ltal
mikddtetett Orszégos Tamogatds— ellenSrzési Rendszerbe (OTR) a témogatdst igényl6k, és a megitélt
tamogatdsok adatait az Alapkezeld rogzitse, amelyhez a magyar Allami Szamvevszék, a Magyar Kormanyzati
Ellen6rzési Hivatal, a magyar éllami addhatdsdg (NAV), a csekély 6sszegii tdmogatasok nyilvantartdsdban
érintett, és més jogosult szervek hozzaférhetnek.

10.3. Fenntartasi kotelezettség

A Tamogatott a tdmogatas Gsszegébdl beszerzett eszkbzoket, vagy a tdmogatds segitségével létrehozott
beruhdzdst a megvaldsitastdl szamitott legaldbb 5 évig a tdmogatés céljanak megfeleléen kiteles haszndlni,
azokat 5 éven belill csak a Tdmogatd el6zetes, irdsbeli engedélye alapjén idegenitheti el, terhelheti meg,
adhatja bérbe, lizingbe vagy apportalhatja. Tamogatott véllalja, hogy a targyi eszkéznek mindsiilé eszkozt,
vagyontargyat leltarba veszi.

10.4 Programok ellendrzése

Tamogatott a tdmogatds ellendrzése céljdbél a tdmogatds felhasznaldsara vonatkozd dokumentumokat (okirat,
irat, bizonylat, szamla, stb.) 10 évig kiteles nyilvantartani és megérizni.

Az AlapkezelGnek és egyéb térvényi felhatalmazassal biré szervezeteknek (pl. az Allami Szamvev6szék és a
Kormdnyzati Ellenérzési Hivatal) lehetdségiik van arra, hogy a témogatdsi id@szak alatt és az elszamol4si
hatdrid6t6l szdmitott 10 évig ellenérizzék a tAmogatés felhasznaldsat.

Az Alapkezel§, az dltala meghizott egyéb szervezet mindegyike jogosult a témogatési szerzédés targyahoz
kapcsol6dé ellendrzést a helyszinen, azaz a témogatott irodéiban is végezni, illetve épitési munkék esetében,
épitési-mliszaki szakellen&rzést is folytathat.

A tamogatottnak kotelessége az ellen6rzés lehetSségét biztositani, valamennyi, az ellenérzés sikeres
lebonyolitdsahoz sziitkséges bizonylatot rendelkezésre bocsatani.

11. Vonatkoz6 jogszabalyok listija

# Jogszabaly

Magyarorszag Alaptorvénye (2011. dprilis 25.)

2 2010. évi CLXXXII. térvény a Bethlen Gébor Alaprol
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Jogszabdly

3 367/2010. (XIl. 30.) Korm. Rendelet a Bethlen Gabor Alaprél sz6lé 2010. évi CLXXXII.
térvény végrehajtasardl

4 37/2011. (lll. 22.) Korm. Rendelet az eurdpai unids versenyjogi értelemben vett dllami
tdmogatdsokkal kapcsolatos eljarasrél és a regionalis tamogatasi térképrél

5 98/2012. (v.15.) Korm. rendelet a hataron tuli koltségvetési tamogatdsok sajatos
szabalyairdl

6 2011. évi CXCV. tdrvény az dllamhaztartdsrdl

7 2000. évi C. térvény a szamvitelrdl

8 4/2003. (1.11.) Korm. rendelet az dllamhadztartas szamvitelérdl

9 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet az allamhaztartdsrol sz6l6 térvény végrehajtasardl

10 2011. évi CXIl. tdrvény az informdacids Onrendelkezési jogrol és az

informacidszabadsagrol

12. Nemzeti szabalyozasok figyelembevétele

Ha egy adott orszdgban a helyi jogszabalyok miatt nem minden esetben lehet betartani jelen Utmutaté
valamely elemét, akkor a Palydzénak/Tamogatottnak nyilatkoznia kell errél, a nyilatkozathoz pedig mellékelnie
kell a vonatkozé tiltd jogszabalyi részt és annak magyar nyelvii hiteles forditasat.

Az Utmutatéban nem szabélyozott kérdésekre a tdmogatdsi szerz&dés és az arra vonatkozd magyar pénziigyi,
szamviteli jogszabalyok, illetve az adott orszag jogszabalyai az iranyadok.
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1. szami melléklet

TERVEZES| SEGEDLET

Elszamolhato kéltségek leirdsa

KOLTSEGCSOPORT/KOLTSEGNEM

Mi tervezhetd ezen a koltségsorokon?

SZEMELYI JELLEGU KIFIZETESEK

Bruttd bérkoltség

Bruttd bérkéltség minden olyan kifizetés, amely a
munkavallalékat megillet6, bérként vagy munkadijként
elszdmolt jaranddsag. A brutté bér tartalmazza a
munkavallaléktdl levondsra keriil jarulékokat és addkat is (a
munkaltaté altal fizetett jarulékok és addk NEM itt keriilnek
tervezésre);

(bérszamfejtett),

Személyi megbizasi jogviszony brutté dija

Bérszamfejtésre kerlil6 (NEM szdmla ellenében fizetendd),
hatdrozott id6re szolé megbizési szerz8dés szerinti brutté
dijak. A megbizasi szerz6désekben meghatarozésra keriil,
hogy a szerz8désben megdllapitott &sszeg tartalmazza-e a
megbizottd! levondsra keriilg jarulékokat és addkat, vagy sem.
Amennyiben a megbizott sajat maga fizeti be az adét az
Addhatésag részére, err8l majd az elszdmolaskor nyilatkoznia
kell;

Tiszteletd(j, honorarium

Szerzédes szerint tiszteletdijként vagy honordriumként
elszamolni kivant személyi kifizetések;

Osztondij

Oszténdijszerz6dés keretében kifizetett dijak, az adott
orszagban érvényes jogszabdlyok szerint. A hallgatd, vagy
kutatéi Gsztondij alanyi jogon vagy pélyazat alapjn jard, a
felsSoktatdsi vagy kutatdsi intézmény &ltal kifizetett, vissza
nem téritendd pénzbeli timogatds;

Munkaadot terheld jarulékok, adék

A személyi kifizetések utdn fizetendd jarulékok és addk, az
adott orszagban érvényes jogszabdlyok szerint;

ANYAGBESZERZESEK

Etkezési kéltségek

A palydzatban leirt programhoz vasarolt élelmiszerek, melyek
a palydzé nevére szdl0 szamldval keriilnek elszdmoldsra.
Ettermi szolgaltatds illetve szamla ellenében kifizetésre keriilg
étkeztetési szolgdltatas dija;

Irodaszer, nyomtatvany beszerzése

Pélydzé nevére sz616 szémla ellenében vasarolt irodaszerek,
nyomtatvanyok;

Kényv, folydirat vasérlédsa, eléfizetése

Pdlydzé nevére sz6l6 szémla ellenében vésérolt kdnyvek,
folyoiratok. Ezen a soron nyomdakéltség vagy konyvkiaddas
NEM tervezhetd;

F{t6- és tlizel§anyagok beszerzése

Palyaz6 nevére szold szémla ellenében vasdrolt fiit6- és
tiizelGanyagok;

Egyéb anyagheszerzés

Palydzd nevére sz6lé szdmla  ellenében  vasdrolt
fogyoeszkozok, pl. kellékek, tisztitdszerek, gydgyszerek stb.
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tervezhet8k;(NEM eszkdz beszerzés)

SZOLGALTATASOK
Kommunikaciés szolgaltatasok (telefon, |Palydzé nevére sz6l6 szamlaval elszamolni kivant
internet, posta) telefon-, internet-, postakoltségek;
_ . . ., |Pédlydzd nevére sz6l6 széamla ellenében fizetett
Informatikai, rendszeriizemeltetési és|. e i .. P
informatikai  szolgéltatasok, rendszeriizemeltetési,

webfejlesztési szolgaltatdsok dija

weboldal karbantartdsi és fejlesztési szolgaltatdsok dija;

Bérleti dijak

Bérleti szerz6désben meghatdrozott, szdmlaval fizetett
szolgaltatds dija. Pl. irodaépliilet-, gépkocsi- vagy egyéb
eszkoz bérlése;

Utazasi koltségek elszamoladsa

Szallitasi, fuvarozasi és raktarozasi szolgaltatasok
igénybe vétele esetén: szolgdltatasi szerz6désben
meghatarozott, szamlaval fizetett fuvarozas,

személyszallitas vagy raktarozas dija.

A szervezet sajat tulajdondban 1évé gépkocsi
hasznalata esetében: a pélydzé szervezet tulajdondban
(NEM magantulajdonban) Iév6 gépkocsikhoz vdsarolt
lizemanyagok;

Kikiildetés, utazasi kdltségtérités elszamoldsa esetén: a

palyazatban résztvevd maganszemélyek sajat
tulajdondaban |év6 gépkocsival torténd  utazés

koltségtéritése (kikiildetési rendelvénnyel és nyugtaval
igazolt), illetve wvonat, busz és repllGjegyek
koltségtéritése;

Koziizemi dijak

A palydzd nevére sz6l6 szamlaval igazolt kdzlizemi dijak;

Karbantartdasi, javitdsi szolgaltatasok dija

Pélydzé nevére sz6lé szamla ellenében fizetett
karbantartdsi, javitasi szolgaltatasok dija;

SzakértGi, tanacsaddi és biztositasi dijak

Kényveld, koényvvizsgald, palyazatiré stb. dija, szdmla
ellenében kifizetve;

Banki kdltségek

Atvdltas koltsége, banki tranzakcidk, folydszamla-

vezetés dija, stb.;

Szallaskoltség

Palydzd nevére sz016 szamla ellenében kifizetésre keriil§
szallaskdltség. Maximum 3 csillagos  széllodai
szolgaltatas szamolhato el;

Reprezentacios kéltségek

A tevékenységgel Gsszefliggé Uzleti, hivatali, szakmai,

diplomdciai vagy hitéleti rendezvény, esemény
keretében, tovabba az allami, egyhazi (nnepek
alkalmaval nydjtott vendéglatas (étel, ital, kivéve
alkohol és dohanyaru) és az ahhoz kapcsolédd

szolgéltatds (éttermi vendéglatds, illetve a cég
telephelyén vagy székhelyén térténd vendéglatas, ha azt
mastol veszik igénybe szamla alapjdn, és az ehhez
vasarolt italok);

Média- és
nyomdakoltségek

rekldmkiaddsok,

Reklamanyagok, kényvkiadas koltsége pélydzd nevére
52016 szdmlaval igazolva;

Egyéb szolgaltatdsok dija

Minden megbizasi szolgédltatdsi szerz6dés ebben a
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sorban kerll megtervezésre, melyek kifizetése szémla
ellenében torténik. Pl.: oktatds tevékenység, egyéb
szakértdi szolgaltatas;

BERUHAZASOK és egyéb targyi eszkozok beszerzése

Az eszkozok_leltarba vétele (épitésnél, feldjitasnal

aktivalas) sziikséges!!!

Eplilet, épitmény épitése

Epités esetében részletes kdltségterv megkiildése
szilkséges, tulajdoni lap és engedélyek

Ingatlanck, gépek és egyéb eszkdzdk
feldjitasa

Kizérélag indokolt esetben tervezhetf, értékndveld
beruhdzas., pl. miemléképiilet rehabilitacio,
nyomdagép felujitds stb. NEM karbantartasi kéltségek!

Ugyviteli- és szamitastechnikai eszkdzok,
szoftverek vasarldsa

Pélydzd nevére sz6l6 szamla ellenében vasérolt
eszkozok, melyek a palyazo leltaraba bekeriilnek;

Gépek, berendezések és felszerelések
vasarlasa, eldallitdsa

Palydzd nevére sz6l6 szimla ellenében vésarolt
eszk6zok, melyek a palyazé leltaraba bekeriilnek;

Hangszerek, képzémiivészeti alkotdsok
vasarlasa

Palydzé nevére sz016 szémla ellenében vésérolt
eszkdzbk, melyek a pélyazo leltaréba bekeriilnek;

Egyéb eszkdzbk vasarldsa, el§éllitasa

Palydzd nevére sz0l6 szémla ellenében vésarolt
eszkdzok, melyek a palyazé leltardba bekeriilnek;
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2. szamu melléklet

Segédlet
a pénziigyi elszamolasok elkészitéséhez (helyszini ellendrzés sordn bemutatandé dokumentacid)

A Alapkezel6 részére postai Gton megkiildeni csak a 200.000 Ft (kettGszézezer forint) értékhatart
meghaladd szamldk és egyéb szamviteli bizonylatok, valamint a gazdasdgi eseményt igazold egyéb
dokumentumok masolatat szitkséges. Amennyiben a szamladsszesitén nincs kettszazezer
értékhatért meghaladd szdmla akkor értékhatartédl figgetlenil legkevesebb egy bizonylatot, a
projekthez rendelt legmagasabb dsszegli szamla és kapcsolédé bizonylatainak Téamogatott
képviselGje altal hiteles masolatat kell csatolni.

A pénziigyi beszamold (szamladsszesit) alapjan az eredeti zaradékolt bizonylatokat kérjiik
lemasolni, és a szervezet képviselGje, vagy az altala meghatalmazott személy altal hitelesitve (lasd:
utmutaté 2.2.3. pontja)-forditas biztositasaval- valamint az elszamoldast aldtimaszto, a koltségek
megalapozottsagat, teljesiilését, szamviteli elszdmoldsat igazold, kéltségnemenként relevdns
bizonylatokkal egyiitt megkiildeni. (szerz6dés, visszaigazolt irdsbeli megrendelés (amennyiben
irdsban tortént), kifizetés igazolasa, drajanlat, kbzbeszerzési eljaras eredményérdl készitett dsszegzd,
sthb.) A tdmogatdssal |étrehozott vagy beszerzett eszk&zok aktivalasat, leltdrba vételét igazold
bizonylatok, illetve sziikség szerint a tamogatott tevékenység befejezését tandsité hatdsdgi
engedélyek masolatat is sziikséges megkildeni a beszamolo aldtdmasztasara.

Az AlapkezelG a pénziigyi beszamold ellendrzése soran tovdbbi dokumentumokat is bekérhet.

Zaradékolas az

A koltsege’m Az elszan'!olast alatamaszto — -, al&bbi EREDETI
megnevezése bizonylatok ;
bizonylatokon
SZEMELYI
JUTTATASOK
e amennyiben torvény eldirja: eEredeti
bérszamfejté lap (bérkarton, bérszamfejtd lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv, (bérkarton,
stb.), az elszdmaolni kivant kifizetési  jegyzék,
részsszegek kiemelésével, fizetési iv, sth.)

Brutto bérkoltség T T e e s =
@ peénzigyi teljesités igazolasara

pénztdrbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat
@ 3. sz. melléklet szerint

e bérszamfejtd lap (bérkarton, eEredeti

kifizetési jegyzék, fizetési |iv, bérszamfejt6 lap

stb.), az elszamolni  kivant (bérkarton,
Személyi megbizasi| 4s75557egek kiemelésével; kifizetési  jegyzék,
jogviszony bruttd dija | ¢ pénziigyi teljesités igazoldséra fizetési v, stb.)
(bérszamfejtett) pénztarbizonylat/pénztarkényv VAGY:

vagy bankkivonat @ Eredeti megbizasi

e 3. sz. melléklet szerint szerzédés
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A koltségem

Az elszamolast alatamasztoé

Zaradékolds az

Misghevezse ——— Megjegyzések al.aibbi EREDETI
bizonylatokon
e amennyiben tdérvény elirja: | FIGYELEM: eEredeti
bérszamfejté lap (bérkarton, | amennyiben a | bérszamfejtd lap
kifizetési jegyzék, fizetési iv,|megbizott szamlat | (bérkarton,
stb.), az elszdmolni kivdnt|ad a tevékenység |kifizetési  jegyzék,
Tiszteletdij, részisszegek kiemelésével; | elvégzését fizetési iv, stb.)
honorarium e pénziigyi teljesités igazolasara | kévetSen, akkor|VAGY:
pénztarbizonylat/pénztérkdnyv | kérjiik a "Dologi|eEredeti megbizasi
vagy bankkivonat kiadasok" szerzGdés
@ 3. sz. melléklet szerint soraiban
elszamolni.
® pénzligyi teljesités igazoldsdra | A zéradékot ebben | ®Eredeti  6sztondij
pénztarbizonylat/pénztarkonyv |az esetben  a|szerzddés
vagy bankkivonat kifizetési VAGY:
Oszténdij e szabdlyzat, hatérozat az|bizonylaton is | eKifizetési bizonylat
Bsztondijrél (ki, mennyit, milyen | Megtehetik.
id&tartamra)
@ 3, sz. melléklet szerint
e Bérszamfejtd lap (bérkarton, | Amennyiben a| eEredeti
kifizetési jegyzék, fizetési iv,|bért is | bérszamfejts lap
stb.), az elszdmolni  kivant|elszdmoljdk, nem | VAGY:
részdsszegek kiemelésével; | szlikséges kétszer | eKifizetési bizonylat
Munkaado6t terheld | e pénziigyi teljesités igazoldsara | benydjtani
jarulékok, adék pénztérbizonylat/pénztarkdnyv | ugyanazon

vagy bankkivonat;

@ 3. sz. melléklet szerint

mellékleteket
(Bérszamfejtd lap,
dsszesit8k, sth.);

DOLOGI KIADASOK

Anyagkoltség,
készletheszerzés

Etkezési koltségek

Elelmiszer vasarlas esetén:e
szamla

@ pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat

Etkezési szolgaltatasok
igénybevétele esetén:

® Szerz8dés vagy megrendelés;
e szamla;

e penzligyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztérkdnyv
vagy bankkivonat;

Csak a
programokkal
kapcsolatos
koltségeket lehet

itt elszamolni, a
reprezentacios
kdltségeket kildn
soron kell
megjeleniteni.

® Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszté

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések al-ai 0l el
bizonylatokon
@ szamla e Eredeti szamla
Irodaszer,’ e pénziigyi teljesités igazoldsara
nyomta’fvany pénztarbizonylat/pénztérkdnyv
beszerzés vagy bank kivonat ;
eszamla; @ Eredeti szamla
Kényv, folydirat | ® pénziigyi teljesités igazoldsara
vasérldsa, el6fizetése | pénztérbizonylat/pénztérkonyv
vagy bankkivonat;
eszamla ® Eredeti szdmla
FltS- és tuzel6anyag|epénziigyi teljesités igazolasara
beszerzése pénztdrbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat
@ szamla; Azon @ Eredeti szamla
@ pénzligyi teljesités igazoldsdra |anyagbeszerzések
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv | elszdmoldsa keriil
; .| vagy bankkivonat ebbe a sorba,
Egyéb anyagbeszerzés .
melyek a fenti
koltségsorok
kozbtt nem

szamolhatdk el.

Szolgaltatasi
kiadasok

Kommunikaciés
szolgaltatdsok
(telefon, internet,
posta)

e szamla ;

e pénziigyi teljesités igazolasdra
pénztdrbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat ;

Székhely vagy
telephely cimére
szolo telefon- és
internet  szdmla
esetében a
szerzdést  nem
sziikséges
benyujtani.
Postakoltségnél
nem szilkséges
szerzBdeés.

® Eredeti szamla

Informatikai,
rendszeriizemeltetési
és webfejlesztési
szolgdltatdsok dija

@ Szerz8dés vagy megdllapodas;
@ szamla ;

e pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat ;

e Eredeti szamla
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A koltségem
megnevezése

Az elszamolast alatamaszté
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
aldbbi EREDETI
bizonylatokon

Bérleti dijak

e Szerz&dés vagy megéllapodas;
® szamla ;

® pénziigyi teljesités igazoldsdra
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

eEredeti szamla
VAGY:
hatarozott idejd

bérleti szerz&désnél
az eredeti szerzGdés
is zaradékolhaté

Utazasi
elszamolasa

kdltségek

e Szerz§dés, megrendelés vagy
megallapodés a szolgdltatdval

® szamla ;

e pénziigyi teljesités igazoldséra
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

Gépkocsival torténd utazdskor:

e kikuldetési rendelvény, mely
Gsszhangban van a tdmogatott
programmal;

@ gépjdrmi haszndlati szabalyzat
vagy hatdrozat az (tikdltség
téritésérdl;

® Az orszag szamviteli térvénye
altal meghatdrozott lzemanyag
normdval szdmolt, a megtett
kilométerek alapjan
elszamolhatd Gtikbltség térités;

e az elszamolashoz haszndlt
iizemanyag dranak igazoldsa
(Uzemanyag vasdrldsarél nyugta
VAGY Uzemanyag hivatalos
aranak dokumentélasa)

@ pénzlgyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztdrkdnyv
vagy bankkivonat;
Toémegkozlekedéssel torténd
utazasnal:

® menetjegy, BKK jegy ES/VAGY
szamla

e pénziigyi teljesités igazoldsra
pénztdrbizonylat/pénztirkdnyv
vagy bankkivonat ;

A szervezet sajat
tulajdonaban lévd
a gépjarmii
lizemanyag
koltsége.
tavon
gépkocsi
lizemanyaga is
elszamolhaté.
Példa: Ha valaki
150 km-t utazott,
a gépkocsi
normdja 7,5
liter/100km, az
lizemanyag dra
400 Ft/liter, akkor
legfeljebb
150x7,5/100x400=
4,500 Ft-t
szamolhat el
tizemanyag
koltségként.

Hosszu
bérelt

Amennyiben  az
elszamolt  utazasi
koltséget nem a
szervezet
alkalmazdsaban
levd személy veszi
igénybe, akkor
szilkséges
indoklast (pl.
hatérozat,
megbizds,
szerzGdés,
meghivélevél,

bels§ szabdlyzat)
mellékelni.

e Eredeti szamla

Gépkocsival torténd
utazdskor:

® kiklldetési
rendelvény
(menetlevél, ati
parancs) eredeti
példanya;

Tomegkdzlekedéssel
torténd  utazasnal:
eEredeti szamla,
vagy menetjegy,
BKK jegy
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A kéltségem

Az elszamolast alatamasztd

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Megjegyzések a|-abb| EREDETI
bizonylatokon
® szamla ; A koziizemi dijak| @ Eredeti szamla

Kéziizemi dijak

@ pénziigyi teljesités igazolasara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat ;

esetében a
szerzGdés
benydjtasatol
eltekintlink;

Karbantartasi, javitasi

szolgdltatasok dija

@ SzerzGdés vagy megéllapodds ;
e szamla ;

e penziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat

@ Eredeti szamla

Szakért8i, tanacsadoi

és biztositasi dijak

® Szerz8dés vagy megdllapodds;
® szamla

® pénzigyi teljesités igazolaséra
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat;

® Eredeti szamla

Banki kéltségek

eBankkivonat atvaltasi

bizonylat;

vagy

Ebben a sorban
akkor is
elszamolhatd
koltség,
amennyiben a
jovdhagyott
kdltségvetésben
nem keriilt
betervezésre banki
kdltség. Mértéke a
tamogatdsi Gsszeg
maximum  5%-a,
de legfeljebb
100.000, - Ft.

eBankkivonat vagy

atvaltdsi bizonylat

Szallaskoltség

e SzerzGdés
megrendelés/foglalas;
eszamla;

e pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztarbizonylat/pénztarkonyv
vagy bankkivonat

vagy

maximum i

kategériaju
szalloda/széllas
szolgdltatasa

vehetd  igénybe,
azon felli
kategoéria csak
arajanlat

megkiildésével,
indokolt esetben
fogadhaté el

® Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast aldatamaszté

Zaradékolas az

, : ; 13bbi
megnevezése bizonylatok Megiegyzesek a .a RHI'ERELE]
bizonylatokon
eszamla; @ Eredeti szamla
o e pénzigyi teljesités igazoldsara
Rf:pr o ntacios pénztarbizonylat/pénztarkdnyv,
koltsegek banki atutaldsi megbizds vagy
bankkivonat;
® SzerzGdés vagy megrendelés; @ Eredeti szamla
Média- és | ®szamla;
reklamkiadasok, ® pénzigyi teljesités igazoldsara
nyomdakéltségek pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;
® SzerzGdés vagy megrendelés; | Azon @ Eredeti szamla

Egyéb szolgaltatdsok
dija

eszamla;

e pénziigyi teljesités igazoldsara
pénztdrbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

szolgaltatdsok
elszamoldsa

(szamlas
kifizetések),
melyek az
el6zGekben. nem

szamolhatdk el.

Beruhazasok és
egyéb targyi
eszkbz6k beszerzése

Epiilet, épitmény
épitése, vasarlasa

® szerzGdés a kivitelezésre és az
ezt  aldtdmaszté  Utmutatd
szerinti arajanlat;
e miszaki ellendr szerzédése (ha
van miszaki ellendrzés)

e szamldk; (ha van miszaki

ellenérzés a mliszaki ellendr
altali elfogadasa, vagy
elszamoldshoz készitett

nyilatkozata/beszamoldja

e pénzigyi teljesités igazoldséra
pénztarbizonylat/pénztarkdnyv
vagy bankkivonat;

Figyelem!
Karbantartds nem
beruhazas, azt
kérjuk a
Karbantartasi,
javitasi

szolgdltatasok dija
soron elszamolni.

® Eredeti szamla

Ingatlanok, gépek és
egyéb eszkozok
feltjitasa

e Megrendelés vagy szerzfidés;
eszamla;

e pénzligyi teljesités igazoldsara
pénztérbizonylat/pénztarkdnyv,
banki &tutaldsi meghizds vagy
bankkivonat

® Eredeti szamla
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A koltségem

Az elszamolast alatamaszté

Zaradékolas az

megnevezése bizonylatok Meglegyecsek al,é b EREDET!
bizonylatokon
Ugyviteli- és szamitastechnikai | Honlap e Eredeti szamla
eszkdzok, szoftverek vasdrlasa|karbantartds az
esetén: Informatikai,
e Megrendelés vagy szerzédés; | rendszeriizemeltet
® szémla; | ési €s
e pénziigyi teljesités igazoldsara | webfejlesztési
pénztarbizonylat/pénztarkényv szolgaltatasok dija
vagy bankkivonat; | Sorban kerdil
° Utmutatd szerint; | €lszamolasra.
arajanlat(ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatasa a
weboldalrél.
e Kozbeszerzési kotelezettség
esetén kozbeszerzési tGrvény
alkalmazésa/dokumentécié
(ebbdl bekiildendd: a
kdzbeszerzési eljaras
eredményérél készitett
Osszegzd).
. . Gépek, berendezések és ® Eredeti szamla
Eszkdzbeszerzés

felszerelések vasarlasa,

eldallitasa esetén:

e Megrendelés vagy szerz§dés;

e szamla;

e pénzigyi teljesités igazolasdra
pénztarbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

eleltarba vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvdntartas.)
eUtmutaté szerint: drajénlat(ok),
vagy weboldal link vagy Print
screen nyomtatasa a
weboldalrol.

o Kobzbeszerzési kotelezettség
esetén kozbeszerzési torvény
alkalmazasa/dokumentécio.(ebb
6l bekiildend6 a kdzbeszerzési
eljaras eredményérdl készitett
Osszegz6.
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A kdltségem
megnevezése

Az elszamolast aldtamasztoé
bizonylatok

Megjegyzések

Zaradékolas az
alabbi EREDETI
bizonylatokon

Hangszerek, képzémiivészeti
alkotasok vasarlisa esetén:

® Megrendelés vagy szerzdés;

® szamla;

epénziigyi teljesités igazoldsara
pénztdrbizonylat/pénztarkényv
vagy bankkivonat;

® leltarba  vételt igazold

dokumentum (pl. leltariv,
analitikus nyilvéntartds.)

eUtmutaté szerint: drajanlat(ok),
vagy weboldal link vagy Print
screen nyomtatdsa a
weboldalrél.

e Kozbeszerzési kotelezettség
esetén kozbeszerzési térvény
alkalmazédsa/dokumentdcio.

(ebbdl bekiildendd a
kozbeszerzési eljaras
eredményérdl készitett
0sszegzd).

@ Eredeti szamla

Egyéb  eszkbzbk  vasdrlasa,
eldallitasa esetén:

® Megrendelés vagy szerzddés;
eszamla;

® pénzigyi teljesités igazolasara
penztdrbizonylat/pénztérkdnyv

vagy bankkivonat;
e leltdrba  vételt igazold
dokumentum (pl. leltariv,

analitikus nyilvdntartds.);

eUtmutatd szerint: ar
ajdnlat(ok), vagy weboldal link
vagy Print screen nyomtatdsa a
weboldalrol.

® Kozbeszerzési kotelezettség
esetén kozbeszerzési torvény
alkalmazdsa/dokumentacid.

(ebbdl bekiildendd a
kdzbeszerzési eljaras
eredményérdl készitett
Osszegzd).

@ Eredeti szamla
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